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TERCER EJERCICIO. EJERCICIO PRÁCTICO 

Supuesto 1  

Una vez superada la oposición en la que se encuentra usted incurso, toma posesión de su 
plaza y es nombrado funcionario de nuevo ingreso en el Cuerpo Administrativo de las Cortes 
Generales, con fecha 1 de abril de 2025. Como corresponde a los funcionarios de nuevo 
ingreso de dicho Cuerpo, percibirá una retribución de 44 065,98 € al año, en 14 pagas (12 
mensualidades más 2 pagas extra); de dicha cantidad, 29 377,32 € corresponden a su 
retribución básica (sueldo) y el resto al complemento de jornada. Teniendo en cuenta que le 
aplicarán una retención del 20% por IRPF y un descuento de 138,77 € en concepto de 
aportación Seguridad social, calcule el salario mensual neto que va a percibir y confeccione 
la nómina correspondiente a ese mes de abril de 2025.  

Suponiendo que en septiembre de 2025, previa la correspondiente negociación con los 
representantes del personal, las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado 
aprobasen un incremento retributivo del 2% para el año 2026, calcule la nómina que le 
correspondería en el mes de junio de dicho año 2026, teniendo en cuenta que la retribución 
por antigüedad de un año (anualidad) correspondiente al Cuerpo Administrativo es de un 1% 
sobre la cantidad fijada como sueldo. 

Supuesto 2 

El 1 de abril de 2025 toma usted posesión de su plaza, como funcionario de nuevo ingreso 
del Cuerpo Administrativo de las Cortes Generales, siendo adscrito unos días después, el 
día 15 de los mismos mes y año, a una plaza básica de dicho Cuerpo en el Departamento 
de Información de la Dirección de Relaciones Institucionales de la Secretaría General del 
Senado. El 1 de septiembre siguiente decide Vd. solicitar una excedencia voluntaria por 
interés particular, hasta el 1 de enero de 2026, fecha en la que estima que podrá producirse 
su reingreso en las Cortes Generales. 

 Redacte el escrito correspondiente a dicha solicitud y el oficio de contestación de la misma, 
según proceda su concesión o su denegación.  

 En el hipotético caso de que se hubiera concedido la excedencia solicitada, indique la 
Cámara y la plaza en la que, llegada la fecha, se produciría su reingreso, así como el órgano 
que lo acordaría. Razone su respuesta. 

Supuesto 3 

Usted presta servicios como Administrativo en el Departamento de Registro de la Dirección 
de Asistencia Técnico-Parlamentaria del Congreso de los Diputados. En el desempeño de 
sus tareas se le presentan las siguientes cuestiones acerca de una proposición de ley 
presentada por un grupo parlamentario. ¿Puede presentarse en la Cámara Baja? ¿Qué 
requisitos ha de tener? ¿Qué documentación debe acompañar a la misma? Explique 
brevemente los trámites que debe seguir dicha iniciativa en el Congreso.  
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Supuesto 4 

Con los datos que a continuación se indican, prepare un acta de celebración de la sesión. 

Fecha: 12 de febrero de 2025. 

Lugar: Sala Sagasta del Congreso de los Diputados. 

Órgano: Mesa y Portavoces de la Comisión de Cultura. 

Asistentes: miembros de la Mesa y portavoces de los grupos parlamentarios Mixto, Vasco, 
Junts per Catalunya, Vox, Socialista y Popular. 

Orden del día: fijar fecha y orden del día de una próxima sesión de la Comisión de Cultura. 

Intervenciones: de los portavoces de los grupos parlamentarios referidos. 

Acuerdo: celebrar la próxima sesión de la Comisión de Cultura el día lunes, 24 de febrero de 
2025, a las 16:00 horas, para aprobar y debatir cinco mociones (dos del Grupo Parlamentario 
Socialista, dos del Grupo Parlamentario Popular y una del Grupo Mixto), que se determinarán 
con posterioridad por los portavoces de los grupos parlamentarios concernidos. 

Hora de inicio: 12:30 horas. 

Hora de finalización: 12:45 horas. 

Supuesto 5 

El próximo 8 de marzo de 2025 tendrá lugar, en el salón de Pasos Perdidos del Congreso de 
los Diputados, un acto conmemorativo del Día Internacional de la Mujer. Dicho acto será 
inaugurado por Su Majestad la Reina doña Letizia. Su desarrollo se articulará a través de 
una serie de entrevistas que la Secretaria Segunda de la Cámara realizará a diversas 
mujeres destacadas por su trayectoria profesional en distintos ámbitos (científico, literario, 
deportivo y gastronómico). Tras la entrevista tendrá lugar un breve coloquio con las 
entrevistadas, en el que se dará participación los asistentes. Finalizado el acto, se invitará a 
los asistentes a un vino español ofrecido por la Presidenta de la Cámara. 

Con estos datos, redacte las invitaciones que habrán de cursarse para los diputados, 
invitándoles a participar en dicho acto. 
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Supuesto 6 

Indique la unidad administrativa (Dirección, Departamento o Servicio y, en su caso, Área) de 
la Secretaría General del Senado a la que corresponde encargarse de cada una de las tareas 
que se indican:  

a. Distribución de salas para reuniones. 

b. Fiscalización y contabilidad de las actos, documentos y expedientes que originen obli-
gaciones y derechos de contenido económico. 

c. Gestión de la base de datos de precedentes y acuerdos de los órganos parlamentarios. 

d. Control de calidad y corrección de las pruebas de imprenta del Boletín Oficial de las 
Cortes Generales (Sección Senado). 

e. Gestión del traslado y almacenamiento del patrimonio histórico. 

f. Control de la ejecución del presupuesto vigente. 

g. Gestión de los planes de prevención de riesgos laborales. 

h. Supervisión de los expedientes de contratación tramitados en las distintas unidades de 
la Secretaría General. 

i. Realización de las actas de recepción de los contratos de obras de la Cámara. 

j. Gestión del “Canal Senado” y relaciones con el Centro de Producción de Imagen. 


