CORTES GENERALES

OPOSICION PARA LA PROVISION DE CINCUENTA PLAZAS DEL
CUERPO ADMINISTRATIVO DE LAS CORTES GENERALES

(Convocada por Resolucién de 10 de mayo de 2018)

SEGUNDO EJERCICIO
Supuesto practico ofimatico

Edicion de textos



SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

e A continuacién se proponen varios disefios de pagina (todos con tamario de papel
A4) vy solo uno de ellos es el aplicado al Documento Guia. Determine cudl es y
apliquelo (aquellos pardmetros que no se especifiquen serén considerados como
los predeterminados):

+« El Documento Gusa contlene un Encabezado y un Pie de Pagma cada uno de elios
contiene un parrafo. A la vista del Documento Guia, determine cusl de los
- siguientes parrafos esta en el Encabezado y cudl en el Pie de Pagina, cree el

‘Encabezado y el Pie de Pagina y coloquelos donde considere oportuno:
DIARIO DE SESIONES -

ORDEN DEL DiA

1. MOCION

PROYECTOS Y PROPOSICIONES DE LEY DICTAMENES DE COMISIONES

Num. 146
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

Cree el siguiente Estilo de Péarrafo y apliquelo a los parrafos de Encabezado y Pie de
Pagina (aquellos parametros que no se especifiquen seran considerados como los
predeterminados):

o Nombre del estilo: EstiloEncabezadoPie

EstiloEncabezadoPis:
Fuente
Fuente: Arial, 14 pto, Negrita
Farrafo
Alineacidn Centrado
‘Bordes:
Superior: [Linea continua sendilla, Automatico, 2,25 pto}
Infermr {Lmea ::antmua senml[a Autmmatlm 2.25 pta]
Est[h} N : : R :
Esﬂl& Estﬂa raprﬁo
- Basado en; Marmal

IMPORTANTE
__ A la hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

¢ Observe los siguientes parrafos:

PLENO

Sesion num. 68

celebrada el miércoles, 11 de marzo de 2015

A continuacidn encontrara cinco estilos de parrafo. Debera, a la vista del Documento
Guia, determinar qué dos estilos de los cinco propuestos se han utilizado para los
parrafos anteriores. Una vez haya determinado los estilos que realmente se han
utilizado, debera crearlos y aplicarios a los parrafos que considere. Los estilos que
descarte no es necesario gue los cree (aquellos parametros que no se especifiquen
seran considerados coma los predeterminados):

* Propuesta 1

o Nombre del estilo: EstiloP1

EstiloPl:
Fuente
Fuente: Times New Roman
Parrafo
-Alifeacién Centradn
Espactado
Inferlmeado sencal[n
Despues. E ptu
Estﬂa S
Estlfc Esttfﬂ rapu:{
" Basado en: Normal
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

* Propuesta 2

o Nombre del estilo: EstiloP2

EstiloP?:
Fuente
Fuente: Arial
Parrafo
Espaciado:
Inferlineado: sencilla
Después: ﬁ pto
_Estllo L
EStI!Q Es’ulo ramdn
:Basado er Mormal -

* Propuesta 3

o Nombre del estilo: EstiioP3

Estilofs:
Fuente
Fuente: Arial
Parrafo .
Alineacidn: Eentrada
~Espadiadm :
. Interhneado sencilla
Despues E pto
Estilo: S o
Est;lg Esttln rap:dn" G
Bﬂ.sacin. er: Normal. -

e Propuesta 4

o Nombre del estilo: EstiloP4

EstiloPd:
Ft.\rente
Fuente: Arial, Subrayado
Rarrafo
Alineaadn: Centrado
_Espaciadq: AT
-Antes: 12 pto R

Despues Epto

'Basado en: Normal *
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

« Propuesta b

o Nombre del estilo: EstiloP5

EstiloPS:
Fuente

Fuente: Arial, Subrayado
Parrafo

Alineacidn: Centrado

Espaciado: © o

o Despuds Bpto o
Estilo; 0 x0T
. Estilo Estilo rapido’
" ‘Basado ens Wormal

IMPORTANTE
A [a hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

« Observe los siguientes parrafos:

MOCIONES CONSECUENCIA DE INTERPELACION

Mocién por la que se insta al Gobierno a retirar los recursos interpuestos ante el Tribunal
Constitucional en materia de concursos de subasta de medicamentos.

MOCIONES POR LAS QUE SE INSTA AL GOBIERNO

Mocidn por la que se insta al Gobierno a la adopcidn de determinadas medidas de fomento y apoyo al
sector lacteo espafiiol.

Mocidn por la que se insta al Gobierno a la adopcién de determinadas medidas para agilizar y
garantizar el tratamiento de las enfermedades raras o minoritarias.

Mocién por la que se insta al Gobierno a la adopcidn de determinadas medidas para la vertebracién y
cohesidn del sistema universitario espariol.

TRATADOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES

DICTAMENES DE COMISION

Acuerdo de adquisicion conjunta de contramedidas médicas, hecho en Luxemburgo el 20 de junio de
2014. '

Convenio entre el Reino de Espaiia y los Estados Unidos Mexicanos sobre cooperacién en materia de
lucha contra la delincuencia organizada.

Convenio sobre el traslado de personas condenadas entre el Reine de Espafia y la Republica del
Senegal.

PO

1
S

©Copyright 2017




SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

A cada uno de los citados parrafos se les ha aplicado el siguiente estilo llamado
“EstiloP6”. Hay dos parametros en este estilo que estan incorrectamente definidos. A
la vista del Documento Guia, determine qué dos parametros no son correctos, cree el
estilo “EstiloP6” con los pardmetros correctos y aplique el citado estilo a los parrafos
anteriores (aquellos parametros que no se especifiquen serén considerados como los
predeterminados):

o Nombre del estilo; EstiloP6

Estilops:
Fuente
Fuente: Arial, 8 pto
Efectos: Versalitas
Parrafo
Sangria: .
Derechiaz 2 cm
Alineacidrs Derecha
~ Espatiado:
- Interlineado: senclila
Despues D ptn
Estt[o s
Estt#u_' tllo rapldo
> Basado e Marmal

IMPORTANTE
A la hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

Sin cambiar los pardmetros del estilo creado, genere sobre los parrafos anteriores una

Lista Multinivel. Para facilitar el andlisis de la configuracién aplicada se muestra una
vista detalle:

1.a: - Mocionporia que'se insta al Gobieme & reuraﬂcs recursos mterpuestcs ame ei Tnhuna Consutucmaﬂ._ S
- 'en materid de concurses de subasta'de medlcamen?os . o
2 MOC}ONES POR LAS QUE SE INSTA AL GOBIERNO - : EREREE ' ' ' R
. 2a’. Mocidn poriaque seinsta a1 Goblemo ala adopum de detennnada.s medldas de famentc y apoyo al Lo
- . 'sector lacted espaniol. : (I T
Zb.. " Mocisn porla qire se: msia al Gob[emo 2la adopmor: de determmadas medadas para agihzar y‘. IR
oo garantizar el tratamicnto de Jas enfermedades raras o minoriarias. -~ - ST
_2c. Mocionporla¢ gue seinstd al Gobiemo ala adopcmn de detennnadas me{indas para 1a vertebracmn y Lo
cohesian del sistema universitanc espanol SR
3 TRATADOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES - S _
S 3 a." - DICTAMENES DE COMISION -, ' R ' L
c3ai Acuerdc de adqulsscaén mnjunla de conlramedidas medicas hecho &n Luxemburgo ei 29 de jumo R
de 2014 T S
3 a i Convemo emre e! Relnu de Espana ¥ Ios Estados Umdcs Mencancs sobne cooperamon en matena ST
. de hichd contra4 delincuencia organizada, ... R
3 a tg Convenio sobre el ﬁaslado de pem:)nas condenadas emm el Remo de Espana ¥ aRepub!xcs del e
senegal. o S R -

A continuacion se le muestran unas definiciones de varios niveles de listas multinivel.

la vista del Documento Guia y del detalle de vista anterior, determine queé
definiciones se han aplicado y apliquelas consecuentemente a su definicién de lista
(aquellos pardmetros que no se especifiquen seran considerados como los
predeterminados):
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

* Observe la siguiente Regla:

A la vista de esta regla cree un estilo llamado “EstiloP7” y definalo para que su
comportamiento sea como ef reflejado en la regla mostrada. Para definir este estilo
considere también las siguientes caracteristicas (aquellos parametros que no se
especifiquen seran considerados como los predeterminados):

o Nombre del estilo: EstiloP7

EstiloP¥:
Fuente
Fusnte: Arial, 8 pto
Firrafo
Alineacion: Justificade
- Espadada:
Interlinéado: senciflo

espués: -0 pio

IMPORTANTE
A fa hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

)
oy
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

o Observe los siguientes parrafos:

Sefiorias, esta mocidn es consecuencia del debate mantenido en el dltimo Pleno con el ministro de
Sanidad. Y, desde entonces, se han producido dos novedades importantes en materia sanitaria. La
primera de ellas es que todo apunta a que se ha ilegado a un acuerdo entre e} Ministerio de Sanidad y
los enfermos de para que se les suministre el medicamento que tanto necesitan, aunque, eso si, seglin
se ha destacado, parece ser que el tratamiento va a correr a cargo de las comunidades autonomas.

Llamo la atencién sobre este punto a sus sefiorias, porque resulta cuando menos paraddjico que no se
haya suscitado ninglin problema competencial cuando es la comunidad auténoma la que se hace cargo
del coste del tratamiento, y, sin embargo, cuando la comunidad auténoma pone en marcha medidas
para ahorrar en la factura farmacéutica es cuando se plantean todos los problemas. La segunda
novedad a la que hacia referencia es que el Tribunal de Cuentas acaba de solicitar una fianza al
ministro, y a toda la corporacién municipal.

Pero volvamos al nicleo de la mocién, sefiorias. Se trata de lograr que definitivamente se pueda llevar
a cabo una seleccién de medicamentos para conseguir dos cosas. Por un lado, un ahorro importante en
la factura farmacéutica a costa del beneficio que tienen las grandes industrias farmacéuticas. Y, por
otro lado, incrementar la adhesién de los pacientes al tratamiento, puesto que tendrian la misma
presentacién, el mismo medicamento, durante al menos un tiempo de dos afios.

En cualquier caso, si ustedes quieren un debate sobre la sanidad publica, sobre la situacidn en la que se
encuentran los profesionales o la inversion publica, no hay ningln problema. Pero esta es una mocién
gue lo que trata de conseguir es que se lleve a cabo definitivamente la seleccion de medicamentos.
Porque ya ha quedado claro, sefiorias, que esta medida no rompe la unidad de mercado.

Apliqueles el recién creado “EstiloP7” y a continuacién un doble encolumnado de igual
ancho y con linea de separacién. Para determinar el ancho de columna y separacion
entre columnas, observe la siguiente figura que representa los parrafos con su
correspondiente estilo aplicado y el doble encolumnado con el ancho de columna tal y '
como debe definirse; se ha incluido la regla para facilitar el andlisis, el resto de
parametros del doble encolumnado se consideraran los predeterminados.

o Senonas esta mnclon es consecuenc:la del
- debate mantemdo en el tltimo Plenc con el mlnlstro de
Sanldaﬁ Y, desde entonces ‘'se han, producndo dos -

: novedades impcrtantes en matena sanltana La pr:rnera

-de ellas es que todo: apunta a que se ha llegado aun -

~ acuerdo-entre el Ministerio de Sanidad vy los enfermos
de para. que. se les sumln;stre el med:camento que

- tanto  necesitan, “aungue, - eso. si,. segun ‘se ha.
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

¢ Inserte, como imagen, el archivo que encontrard en su escritorio llamado
"MarcaDeAgua”. Ancle dicha imagen al péarrafo:

PLENO |

A la vista del Documento Guia, ajuste el texto con respecto a la imagen.

A continuacién se muestra una figura con las referencias de posicidn y tamafio
definidas para esta imagen en el Documento Guia. Aplique los citados valores a Ia
imagen insertada (aquellos parametros que no se especifiquen seran considerados
como los predeterminados):

CORTES GENERALES
JIARIO DE SESIONES
SENADO

e En el Documento Guia se encuentra una tabla de 3 columnas por 3 filas. En dicha
tabla se encuentran los siguientes péarrafos:

Proyecto de Ley de reforma Administracién de Justicia y del Registro Civil.

Proyecto de Ley Organica modificacién del sistema de proteccién a la infancia.

Prayecto de Ley modificacion del sistema de proteccién a la adolescencia.

Comisidn: Justicia

Comision: Sanidad y Servicios Sociales

En turno de portavoces intervienen: Grupo Parlamentario Mixto; Grupo Parlamentario Vasco en el
Senado; Grupo Parlamentario Socialista, y Grupo Parlamentario Popular en el Senado.

En cada celda o combinacién de celdas de la tabla nunca hay més de un parrafo. En la
citada tabla hay dos grupos de combinaciones de celdas. Los bordes visibles de la
tabla tienen un grosor de 1 % pto.

©Copyright 2017 PO -9




SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

Cada parrafo de la tabla tiene aplicado un estilo de parrafo y en total hay tres estilos
aplicados en la tabla. Tres de los parrafos usan un estilo ya creado y utilizado
anteriormente del Documento Guia. E!l resto de parrafos de la tabla utiliza dos de los
cuatro estilos propuestos a continuacion. Los estilos que descarte no es necesario que
los cree (aquellos pardmetros que no se especifiqguen seran considerados como los
predeterminados):

e Propuesta 1

o Nombre del estilo: EstiloP8

EstiloPs:
Fuente
Fuente: Arial, Megrita
Parrafo
Espaciada:
Interlineado: sencilio
Antes: 12 pto
- Despuds: O ptc
Enrdes, _ S
Supenor' [i.mea cc:ntmua 5Encma Autnmatim 1 5 pta]
Inferwr'{Lmea cnntlnua senc;i[a Autnmat;m' 1'5 pta}
Es’ttiu : -
: _Es{rl{q_Estr
- Basadoen;MNarmal .

¢ Propuesta 2

o Nombre del estilo: EstiloP9

EstiloPs:
Fuente
Fuente: Arial, 8 pto, Megrita
Péarrafo
" Alineacién: Centrado
Espaciade: -
 Interfineado: sencilia.
- Antes: 12 pto. . :
Despue: opta e

- - Basado eny Narmal

» Propuesta 3

o Nombre del estilo: EstiloP10

EstiloPll:
Fuente

Fuente: Arial, 8 ptu Hegrlta
Parrafo .

Espaciade:

Interfineado: sendllo

© - Antes: 12 pto
Despues Uptu
Estlfn L e
Estito. Eshlu rapnie S i
Basadﬂ en: Normal
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

* Propuesta 4

o Nombre del estilo: EstiloP11

EstiioP11;
Fuente
Fuente: Arial, Negrita
Earrafo
Alingacion: Centrado
Espaciado
Interlineado: sendille
Antes: 12 pto
Bespués: @ pto
Bordes; - :
_ Supermr [Llnea continua EEH{I”E Autﬂmattm 1 .5 pio)
L Inferror’ [Lmea tontmua senulla Automatlco 1 5 pm]
Estifo- P S e L ;
- Estilo Estlm rapldo '
- Basady ey Hmmal S

A la vista del Documento Guia, cree la tabla en base a los parémetros indicados
anteriormente (aquellos parametros que no se especifiquen seran considerados como
los predeterminados). Ubique los parrafos en sus celdas y/o combinacion de celdas
correspondientes. Determine qué Estilo de Parrafo tiene aplicado cada parrafo de Ia
tabla (recuerde que en total solo hay tres estilos aplicados en la tabla y uno de ellos ya
ha sido utilizado anteriormente en el documento). Cree los otros dos estilos que faltan
y aplique a cada parrafo su estilo correspondiente.

IMPORTANTE
A la hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

» Observe los siguientes parrafos:

Se rechaza—>6689-> 1> Propuesta—» 29->A favor

Se rechaza—>»6689—> 225 Presentes-> 146 En contra

Se rechaza—=6689-> 2253 Emitidos—> 50— Abstenciones

Si no lo ha creado, cree el Estilo de Péarrafo “EstiloP2” definido anteriormente y
apliquelo a los citados parrafos.

IMPORTANTE
A la hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

A continuacién se le proponen tres posibles definiciones de posicion de tabulacion,
entre las que se encuentra la utilizada en el Documento Guia. Las posiciones

propuestas estan fijadas en saltos de 0,25 no existiendo valores intermedios.

¢« Propuesta 1

4 TR £ gy 7 &
g : 10 i 11 1g 13
14 1 15 I 16
s Propuesta 2
4 4 R 3 4 7 8
I 11 1g 13
14 + 1+ 15 t 15
¢« Propuesta 3
4 + | *+ & : P ) gy 7 =
9 1 1 N 11 < 1g 13
N L L - I 1

A la vista del Documento Guia, defina en el estilo “EstiloP2” la tabulaciéon correcta en
posicion, alineacion y relleno (aquellos parédmetros que no se especifiquen seran
considerados como los predeterminados). ~

e En el documento han quedado tres parrafos sin ningun estilo aplicado. Si no lo ha
creado, cree el Estilo de Parrafo "EstiloP2” definido anteriormente y apliquelo a los

citados parrafos.

PO -12
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

» Cree un Estilo Caracter con las siguientes caracteristicas (aquellos parametros que
no se especifiquen seran considerados como los predeterminados):
o Nombre del estilo: EstiloC1

* Basadoen: Propiedades
* Fuente
o Nombre: Arial
e Estilo: Negrita-Cursiva
IMPORTANTE

A la hora de crear los estilos:
Utilice como NOMBRE DE ESTILO el propuesto tal y como se le indica

» A la vista del Documento Guia aplique el estilo y segin proceda a las siguientes
agrupaciones de palabras (considere que pueden repetirse mas de una vez):

Reine de Espafia

Administracion de Justicia
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SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
EDICION DE TEXTOS

DOCUMENTO-GUIA

PO -14 ,‘ ©Copyright 2017




DIARIO DE SESIONES

PLENO
Sesidén num. 68
celebrada el miércoles, 11 de marzo de 2015

ORDEN DEL DiA

1. MOCIONES CONSECUENCIA DE INTERPELAGION
1.a. Mocion por la que se insta al Gobierne a retirar los recursos interpuestos ante el Tribunal Censtitucional
en materia de concursos de subasta de medicamentos,
2. MOCIONES POR LAS QUE SE INSTA AL GOBIERNO

2a. Maocion por la que se insta al Gobierno a la adopcién de determinadas medidas de fomento y apoyo al
sector lacteo espafiol.

2b. Mocién por la que se insta al Gobierno a Ja adopeidn de determinadas medidas para agilizar y
garantizar el tratamiento de las enfermedades raras o mineritarias.

2¢. Mocién por la que se insta al Gobierno a fa adopeidn de determinadas medidas para la vertebracién y

cohesion del sistema universitario espafiol.
3. TRATADOS Y CONVENIOS INTERNACIONALES

3a.  DICTAMENES DE COMISION
3.ai.  Acuerdo de adquisicién conjunta de contramedidas médicas, hecho en Luxemburgo el 20 de junic
de 2014.
3.ali. Caonvenio entre el Reino de Espafia y los Estados Unides Mexicancs sobre cooperacién en
materia de lucha contra la delincuencia organizada.
J.alii. Convenio sobre el tfraslado de personas condenadas entre el Reino de Espafia y la Republica del
. Senegal.
MOCION

Senorias, esta mocién es consecuencia def g:i =

debate mantenido en el ditime Plenc con el ministre d ﬁt}r
Banidad. Y, desde entonces, se han producldj s W

Pero volvamos al ndcleo de la mocidn,
senorlas Se trata de lograr que definitivamente se
a lievar a cabo una seleccién de medicamentos

..p '1}3 ¥ conseguir dos cosas. For un lado, un ahorro
ﬁ ”Eﬁ e {‘éj _‘,I ortante en la factura farmacéutiva a costa del
,é""’i—“ @ tienen las grandes industrias

|cao que
acéuticas. Y, por ofro lado, incrementar la
%smn de los pacientes al lratamiento, puesto gue

novedades importantes en materia sanitaria. La p
de ellas es que todo apunta a que se ha llegado
acuerdo entre el Ministerio de Sanidad y los enfqﬁfq ﬁ
de para que se les suministre el medicament &'
tanto necesitan, aungque, eso si, seglin s i a
destacado, parece ser que el tfatamlento vaa cor ) a
cargo de Eas comunidades autdnomas. 7
Llamo la atencién sobre este punto a sus
sefiorfas, porque re
no se haya susci

\

I3

¥

E /IJ rian misma  presentacién, el mismo
’\;m»\{f 2& w (TS tcamento durante al menos un tiempo de dos
afios.

‘ﬂvm:

cuando. menos p radgji o.gue ——. —En cuyalquier cas ustedes gquieren un
1ﬁou)nlrﬂ:‘}’r probl 1@1‘1 f‘n\c\:aaf ‘F“ ate Sotrg !é@%uﬁad !p’ﬂb!?érs L\ofmre la situacion en
cuando es la comuni ' ace ; q\g‘n onales o la inversion
carge del coste del tra am"l”ﬁ y, sm embargo ¢ ando a no hay mngun ;‘SFéle 4. Pero esta es una
la comunidad auténoma pone en marcha med:das pa;a mocmn que lo que frate de conseguir es que se lleve a

ahorrar arfac & maQeut|qa”‘“ s, Cu fm“:;\ bu-de nifiva “Ia sefecscné e medisamentos.
plantea todbsil S/ r9 le egunda nove dau:i}a afﬁaw [‘gla\ enori sm\gue esta
ia que Iia renci ﬁsrm el Q‘Ja de Hﬁ}! edadamjm q ‘i ado. R

acaba de™ Slictta una
corporacion municipal.

PROYECTOS Y PROPOSICiON’ESjE

\JJ

nza™ strb ¥ a“‘t

B\jTAQA E?/DE; (POMISION ES

En turno de portavoces

Proyecto de Ley de
reforma  Administracion  de

Comision: Justlcm

Justicia y del Registro Civil.

FProyecto de Ley
Orgénica modificacion del sistema
de proteccién a fa infancia.

Comisién: Sanidad y

Proyecto de  Ley

Servicios Sociales

modificacion  del sistema de

proteccion a la adolescencia.
Serechaza..................... 6689 T Propuesta
Serechaza...................... 6689 225 i Presentes
Serechaza..................... 6689 225 Emitidos

intervienen: Grupo Parlamentario
Mixto; Grupo Parlamentario Vasco
en el Senado; Grupo Parlamentario
Scocialista, y Grupo Parlamentario
Popular en el Senado.

29 A favor
146 En contra
50 Abstenciones

Num.146




SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
HOJA DE CALCULO

NOTA: Trabaje siempre en la “Hoja1”

e Desde la Celda A1 hasta la Celda A45 introduzca como constante una numeracion
correlativa desde el niimero 1 al 45 ambos incluidos.

+ Defina una férmula y apliquela a las Celdas B1 a B45 cuyo resultado sea:
o 4 cuando el valor de la Celda de la misma fila en la Columna A sea impar.
o 5 cuando el valor de la Celda de ia misma fila en la Columna A sea par.

e Defina una férmula y apliguela a las Celdas C1 a C45 cuyo resultado sea el obtenido
de: multiplicar “0,21” al valor de la Celda de la misma fila en la Columna A y a este
valor resultante sumarle el valor de la Celda de la misma fila en la Columna B.

e Defina una formula y apliquela a las Celdas D1 a D45 de manera que si el valor
contenido en la Celda de la misma fila en la Columna A esta:
o entre 1 y 23 incluidos, escriba el texto “Grupo 1" seguido del caracter “;" y a
continuacion el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna A.
o entre 24 y 45 incluidos, escriba el texto “Grupo 2” seguido del caracter “” y a
continuacion el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna A.

o Defina una formula y apliquela a las Celdas E1 a E45 de manera que si el valor
: contenido en la Celda de la misma fila en la Columna A esta:
. o entre 1y 15 incluidos, escriba el texto “Subgrupo 17 seguido del caracter “;" y a
continuacién el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna C.
o entre 16 y 35 incluidos, escriba el texto “Subgrupo 2" seguido del caracter ;" y
a continuacidon el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna C.
o entre 36 y 45 incluidos, escriba el texto “Subgrupo 3" seguido del caracter “;" y

a continuacjén el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna C.

» Defina una férmula y apliquela a las Celdas F1 a F45 de manera que contengan la
parte de la derecha a partir de la coma del valor contenido en la Celda de la misma
fila en la Columna C.

» Desde la Celda G1 a la Celda G45 coloque una secuencia correlativa de fechas con el
formato “DD/MM/AAAA” de forma que la Celda G1 contenga la fecha “01/03/2011” y
termine en la Celda G45 con la fecha *14/04/2011”.

e Defina una formula y apliquela a las Celdas H1 a H45 de manera que contengan el
dia de la semana en formato texto y el dia del mes en formato namero separados por
el caracter “;" de la fecha contenida en la Celda de la misma fila en la Columna G.

©COPYRIGHT 2017 PO -17




SUPUESTO PRACTICO OFIMATICO
HOJA DE CALCULO

DOCUMENTO-GUIA

©COPYRIGHT 2017 PO -18




Wt e B W R b

Wow oW W oW W oW W W oW MM CRE CIW G TN bbb p b
BRABEEYEERUNESBREBRENBEREREREBEEEIRELREERESD

& k&

P LI L N I T R L B S L S ST R N P RS R 7 RN Y S T S R N7 VI 7 RV

D

5,42 Grupo 1;2
4,63 Grupo 1;3
584 Grupo 14
505 Grupo 1,5
6,26 Grupo 1;6
5,47 Grupo ;7
6,68 Grugo 1;8
5,89'Grupo 1;9

7,1 Grupo 1;10
£,31 Grupo 1;11
7,52 Grupo 1;12
6,73 Grupo 1;13
7,94 Grupo 1;14
7,13 Grupo ;15
8,26 Grupo 1;16
7,57 Grupo 1;17
3,78 Grupo 118
7,99 Grupo 1;19

5,2 Grupo 1;20
8,41 Grupo 1;21
9,62 Grupo 1,22
8,83 Grupo 1;23

10,04 Grupo 2;24
9,25 'Grupo 2;25

10,46 Grupo 2;26
9,67 Grupo 2;27

19,88 Grupo 2;28

16,09 Grupo 2;29
11,3 Grupo 2;30

10,51 Grupo 2;31

11,72.Grupo 2;32

10,93 Grupo 2;33

12,14 Grupo 2;34

11,35 Grupo 2;35

12,26 Grupo 2;36

11,77 Grupa 2;37

12,58 Grupo 2;38
12,15 Grup_o ;39

13,4 Grupo 2;40
12,61 Grupo 2;41
13,82 Grupo 2;42
13,03 Grupo 2;43
14,24 Grupo 2,44
12,45 _Grupo 2;45

E

G H

4,21 Grupo kil

Subgrupo 1;4,21

Subgrupo 1;5,42
Subgrupo 1;4,63
Subgrupo 1;5,84
Subgrupc 1;5,05
Subgrupa 1;6,26
Subgrupo 1;5,47
Subgrupo 1;6,68
Subgrupo 1;5,89
Subgrupo 1;7,1

Subgrupa 1;6,31

Subgrupo 1;7,52

Subgrupo 1;6,73
Subgrupo 1;7,54
Subgrupo 1;7,15
Subgrupo 2;8,36
Subgrupo 2;7,57
Subgrupo 2;8,78
Subprupo 2;7,59
Subpgruge 2;5,2
Subgrupo ;8,41
Subgrupo ;9,62
Subgrupo 2;8,83
Subgrupo Z;10,04

Subgrupo 2;9,23

Subgrupo 2;10,46
Subgrupo 2;9,67

Subgrupo 2;10,88
Subgrupo 2;16,09
Subgrupo 2;11,3

Subprupo 2;10,51
Subgrupo 2;11,72
Subgrupo 2;10,93
Subgrupo 2;12,14
Subgrupo 2;11,35
Subgrupo ;12,56
Subgrupo 3;11,77
Subgrupo 3;12,98
Subgrupo 3;12,19
Subgrupo 3;13,4

Subgrupo 3;12,61
Subgrupo 3;13,82
Subgrupo 3;13,03
Subgrupo 3;14,24
Subgrupo 3;13,45

21
42

63

Qs
26
a7

85

31
52
73
84

36
57
78
93

a1
62

RRE

46
67

51

72
93
14
35
56

98
15

61
82
03
24

01/03/2011 martes;01
02/03/2011 miércoles;02
03/03/2011 jueves;03

- 04/03/2011 viemes:04

05/03/2011 sébado;05
06/03/2011 domingo;06
07/03/2011 lunes;07
08/03/2011 martes;08
03/03/2011 miércoles:09
10/02/2011 jueves;10
11/03/2011 viernes;11
12/03f2011 sabado;i2
13/03/2011 domingg;13
14/03/2011 lunes;14
15/03/2011 martes;15
16/03/2011 miércoles;16
17/03/2011 jueves;17
18/03/2011 viernes;18
197032011 sabado;19
20/03/2011 domingo;20
21/03/2011 lunes;21
22/03/2011 martes:22
23/03/2011 miércoles;23
24/03/2011 jueves;24
25/03/2011 viernes;25
26/03/2011 sdbado;26
27/03/2011 domingo;27
28/03/2011 lunes;28
29/03f2011 martes;25

- 30/03/2011 miércoles;30

31/03/2011 jueves;31
01/04/2011 viernes;01
02/04/2011 sabado;02
03/04/2011 domingo;03
04/04{2011 lunes;04
05/04/2011 martes;05
06/04/2011 miércoles;06
07/04/2011 jueves;07
08/04/2011 viernes;08

- 09/04/2011 sébaco;09

10/04/2011 dominge;10
11/04/2011 lunes;11
12/04/2011 martes;12
13/04/2011 miéreoles;13
14/04/3011 jueves;ia



