INTERVENCION DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Interventor/a 1 LD L C Si E Direccién, impulso, organizacion y Rango de Direccion.

distribucién de los trabajos que se
desarrollen en las distintas unidades a
su cargo. Resolucion de los asuntos de
competencia de la Intervencién de las
Cortes Generales y de los que en él
delegue el Letrado/a Mayor.
Fiscalizacion en sus distintas
modalidades y contabilizacién de todos
los actos, documentos y expedientes
gue afecten a los servicios 01, 04 y 05
del Presupuesto de las Cortes
Generales. Asesoramiento en materia
financiera segun las instrucciones
recibidas por el Letrado/a Mayor.

Nombramiento por las Mesas
del Congreso de los
Diputados y del Senado, a
propuesta del Letrado/a
Mayor de las Cortes
Generales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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INTERVENCION DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Secretaria

Responsable de 1
Secretaria

LD

Si

Auxilio y apoyo administrativo del
Interventor/a. Despacho de
correspondencia, organizacion,
supervision y apoyo de las tareas de
Secretaria: archivo, agenda, trabajos
de tratamientos de textos y otras
aplicaciones informaticas, gestion
contable, etc.

Nombramiento por el
Letrado/a Mayor de las Cortes
Generales, a propuesta del
Interventor/a

Administrativa/o 1

Cont.
Tarde

No

Tareas de taquigrafia, tratamiento de
textos y otras aplicaciones informaticas
y archivo. Atencion de llamadas,
agenda de asuntos, célculo elemental,
y, en general, cuantos sean necesarios
para el apoyo administrativo de la
Secretaria.

Lunes, 19 de julio de 2021
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OFICINA DE CONTABILIDAD DE CORTES GENERALES Y JUNTA ELECTORAL CENTRAL

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Jefa/e de 1 C AF, TA | Conocimientoy C (0] Si E Bajo la direccion del Interventor/a, En tanto no se dote y cubra,
Departamento experiencia en realizacién de las tareas contables la contabilidad sera
contabilidad publica propias de la Oficina de Contabilidad. desempefiada por la unidad

Elaboracién de notas e informes en correspondiente de la
materia financiera y contable a solicitud | Direccién de Presupuestos y
del Interventor/a. Asesoramiento y Contratacion, que, a tal
apoyo técnico contable auxiliar de la efecto, dependera
funcién de fiscalizacion. funcionalmente de la
Contabilizacién de los expedientes, Intervencién de las Cortes
realizacion de célculos y elaboracion Generales.
de informes que le encomiende el
Interventor/a. Jefatura del personal
adscrito a esta Unidad.

Técnica/o 1 C TA C O No N Bajo la inmediata supervision de la En tanto no se dote y cubra la

Jefatura del Departamento, realizacion
de las tareas contables propias de la
oficina de contabilidad. Contabilizacion
de expedientes, realizacion de calculo
y elaboracién de informes que le
encomiende la Jefatura del
Departamento de la Oficina de
Contabilidad. Tareas de apoyo
administrativo y especificamente
administracion y gestion de los asuntos
encomendados a la Intervencion.

Unidad, la funcion de
contabilidad sera
desempefiada por la Unidad
competente de la Direccién
de Presupuestos y
Contratacion, que, a tal
efecto, dependera
funcionalmente de la
Intervencion.

Lunes, 19 de julio de 2021
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OFICINA DE CONTABILIDAD DE CORTES GENERALES Y JUNTA ELECTORAL CENTRAL

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Area de Fiscalizacion

Responsable de 1
Area

Si

Recepcién de los expedientes de gasto
y pago. Revisién y comprobacion de la
documentacion que ha de obrar en los
mismos. Realizacion de los célculos
necesarios y elaboracién de las notas
e informes, verbales o escritos,
dirigidos al Interventor/a en relacion
con las anomalias o insuficiencias
observadas. Velara por el
cumplimiento de las funciones y
obligaciones que correspondan al
personal a su cargo. Asumira la
gestién personal, a nivel superior, de
los asuntos que con este caracter le
sean encomendados por la
Intervencion o la Jefatura del
Departamento.

Administrador/a 2

Si

Administracion y gestion financiera de
los asuntos encomendados a la
Intervencion. Realizacion de los
célculos que exige la tramitacion de los
expedientes y colaboracién en dicha
tramitacién en los términos requeridos
por la persona titular de la
Responsabilidad del Area o la Jefatura
del Departamento.

Administrativa/o 2

No

Tareas de taquigrafia, tratamiento de
textos y otras aplicaciones informaticas
y archivo. Atencion de llamadas,
agenda de asuntos, célculo elemental,
teneduria de libros contables auxiliares
de la Intervencion y, en general,
cuantas sean necesarias para el apoyo
administrativo al Interventor/a.

Lunes, 19 de julio de 2021
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SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA ELECTORAL CENTRAL

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Director/a de la 1 LD L C Si E Bajo las directrices de la Secretaria Rango de Direccion.

Secretaria Técnica

Técnica de la Junta Electoral Central
(JEC), le corresponde la direccion,
organizacion, coordinacion y
distribucién de los trabajos que se
desarrollen en la Secretaria.
Elaboracion de informes, estudios y
propuestas de nivel superior sobre
asuntos de la competencia de la Junta.

Asistencia a las sesiones de la Junta 'y
elaboracion de las actas.

Supervision de los oficios y
comunicaciones antes de su firma por
la Presidencia o la Secretarfa de la
JEC, y de los certificados que hayan
de expedirse por la Secretaria de la
JEC.

Asimismo, las que esta le encomiende
o delegue. Le corresponde
especialmente la preparacion del orden
del dia de las sesiones de la Junta, y
ejecucion de los acuerdos adoptados.

Nombramiento por el
Letrado/a Mayor de las Cortes
Generales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA ELECTORAL CENTRAL

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino

Secretaria

Responsable de 1 LD A C (@] Si E Auxilio y apoyo administrativo a la Nombramiento por el

Secretaria persona titular de la Direccién y a la Secretario/a a propuesta de la
Jefatura de Departamento. persona titular de la
Organizacion y supervision de la Direccién. El personal
Secretaria: archivo, agenda, administrativo a extinguir de
distribucién de documentacion, la JEC podréa acceder a este
trabajos de tratamiento de textos y puesto. Dedicacién necesaria
otras aplicaciones informaticas, durante el desarrollo de los
taquigrafia, atencion de llamadas, etc. procesos electorales.

Administrativa/o 1 C A C Cont. No N Auxilio y apoyo administrativo a la Dedicacion necesaria durante

Tarde persona titular de la Direccién y a la el desarrollo de los procesos

Jefatura de Departamento.
Organizacion y supervision de la
Secretaria: archivo, agenda,
distribucién de documentacion,
trabajos de tratamiento de textos y
otras aplicaciones informaticas,
taquigrafia, atencion de llamadas, etc.,
bajo la supervision de la persona titular
de la Responsabilidad de Secretaria.

electorales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE ASESORAMIENTO JURIDICO-ELECTORAL

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Jefale de 1
Departamento

Si

Apoyo a la persona titular de la
Direccién en las materias propias de la
Secretaria Técnica de la Junta. En
particular, sera responsable de los
proyectos de mejora de la difusiéon de
la informacion, elaboracién de
estadisticas y publicaciones de la
Junta, andlisis y sistematizacién de
precedentes.

Sustituye a la persona titular de la
Direccion en caso de vacante,
ausencia o enfermedad.
Representacion y defensa procesal de
la Junta Electoral Central, cuando
proceda, con arreglo a la normativa
vigente.

Dedicacién necesaria
durante el desarrollo de los
procesos electorales.

* En periodos electorales, el
Secretario/a de la Junta
Electoral Central podra
acordar la necesaria
colaboracién de otros
miembros del personal
funcionario de las Cortes
Generales.

Administrativa/o 1

No

Tratamiento de textos y otras
aplicaciones informaticas, archivo,
calculo, registro de documentos, fax y
calculadora, atencion de llamadas
telefénicas y avisos, tratamiento de
informacion para la elaboracién de
documentacion o publicaciones y, en
general, cuantas sean necesarias para
el apoyo administrativo de la Unidad.

Lunes, 19 de julio de 2021

Péagina 7 de 21



DEPARTAMENTO DE ASESORAMIENTO JURIDICO-ELECTORAL

la Direccion y Jefatura del
Departamento de Asesoramiento
Juridico-Electoral en el asesoramiento
juridico y en la asistencia al Secretario
0 Secretaria para la preparacion y
ejecucion de las materias propias de la
Junta. Elaboracion de informes,
estudios y propuestas. Elaboracion de
precedentes, estadisticas y
publicaciones. Seguimiento de la
legislacién, jurisprudencia y derecho
comparado en materia electoral.
Asimismo, cuantas otras le
encomienden el Director/a o la Jefatura
de Departamento.

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Unidad de Asesoramiento Juridico-Electoral
Asesor/a juridico - 1 C L C (@] No N Colaboracion con la persona titular de Dedicacion necesaria durante
electoral

el desarrollo de los procesos
electorales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION ELECTORAL

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Jefale de 1
Departamento

AB

o

Si

Asistencia y apoyo documental a la
Presidencia y Secretaria de la Junta
Electoral Central.

Responsable de los contenidos de la
pagina web de la Junta Electoral
Central y de la difusion de informacién.

Gestiona la base de datos de
precedentes de la Junta Electoral
Central, coordina y supervisa su
indizacion y sistematizacion.

Impulsa y coordina las bases de datos
para la informacion de la Junta
Electoral Central (dosieres, difusién
selectiva de la informacién, legislacion
y jurisprudencia).

Apoya y asesora al Departamento de
Gestion Electoral en el tratamiento de
los fondos archivisticos y en el
desarrollo de proyectos dirigidos a la
modernizacion de las tareas
encomendadas a la Secretaria Técnica
gue supongan tratamiento o gestion de
informacion.

Coordina las publicaciones de la Junta
Electoral Central.

Jefatura inmediata del personal del
Departamento.

Dedicacioén necesaria durante
el desarrollo de los procesos
electorales.

Documentalista 1

AB

No

Bajo la supervision de la Jefatura de
Departamento, le corresponde la
ordenacién, sistematizacion e
indizacién de la documentacion
electoral asi como la mejora de la
difusién de su informacion; igualmente
cualesquiera otras analogas que le
encomiende la Jefatura del
Departamento.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION ELECTORAL

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Administrativa/o 1 C A C (@] No N Tratamiento de textos y otras Dedicacién necesaria durante

aplicaciones informéticas, archivo,
calculo, registro de documentos, fax y
calculadora, atencién de llamadas
telefénicas y avisos, tratamiento de
informacion para la elaboracién de
documentacién o publicaciones y, en
general, cuantas sean necesarias para
el apoyo administrativo de la Unidad.

el desarrollo de los procesos
electorales.

Puesto de nueva creacion.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE GESTION ELECTORAL

Denominacién
del Puesto

Dotacion

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Jefale de
Departamento

TA

o

Si

Jefatura inmediata del personal del
Departamento. Responsabilidad de la
correcta asistencia administrativa y de
la calidad de la informacion que se
incorpore a la base de datos, y
propuesta de las mejoras pertinentes.
Responsabilidad de la gestion
administrativa y econdmica de las
actividades de la Junta.
Responsabilidad de la llevanza del
registro. Gestién y coordinacion de los
documentos. Proteccién, custodia y
archivo de la documentacién y de los
expedientes antes de su remision al
Archivo. Informacién sobre las
competencias de la Junta y orientacion
sobre la forma de presentar una
cuestion ante la misma.

Técnica/o

TA

No

Apoyo a la labor de la Jefatura del
Departamento mediante la gestion
ordinaria de los asuntos que se le
encomienden. Redaccion de oficios y
comunicaciones. Examen y notas
sobre el estado de los asuntos que se
tramiten en el Departamento y en
general, cuantas tareas sean
necesarias para el apoyo de la Jefatura
de Departamento.

Dedicacién necesaria durante
el desarrollo de los procesos

electorales.

Puesto de nueva creacion

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE GESTION ELECTORAL

Departamento en sus las funciones
generales propias y sustitucién en
caso de ausencia o enfermedad.
Ademaés de colaborar en las funciones
generales del Departamento, en
particular se encargara de la gestién
de la expedicién de credenciales de
miembros del Congreso y del Senado,
miembros del Parlamento Europeo,
titulares de las Consejerias Insulares,
Consejerias Comarcales, Diputaciones
Provinciales, Concejalias, Vocalias de
las Entidades Locales Menores, etc.

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Area de Gestion Electoral
Responsable de 1 C A C (@] Si E Asiste y apoya a la Jefatura de Dedicacion necesaria durante
Area

el desarrollo de los procesos
electorales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE GESTION ELECTORAL

Denominacion | Dotacién

del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Administrador/a 2

A

(0]

Si

Coordinacion y tareas de apoyo a la
persona titular de la Responsabilidad
de Area y, especificamente, en cuanto
a la actualizacion en la base de datos
de gestion de las reuniones de la Junta
electoral Central, de las bases de
datos especificas de cada proceso
electoral, asi como seguimiento de la
correcta difusién de los datos que se
publican y de los que se transmiten a
otras Juntas Electorales, formaciones
politicas, etc. con motivo de la
celebracion de unas elecciones.

Gestion de la expedicion de
credenciales de miembros del
Congreso y del Senado, miembros del
Parlamento Europeo, Consejerias
Insulares, Consejerias Comarcales,
Diputaciones Provinciales, Concejalias,
Vocalias de las Entidades Locales
Menores, etc.

Administracion y gestion financiera de
los asuntos propios del Area y de los
gue le encomiende la persona titular de
la Responsabilidad del Area o la
Jefatura del Departamento.

Tramitacion ordinaria de los
expedientes de gasto y pago
correspondientes.

Dedicacién necesaria durante
el desarrollo de los procesos
electorales.

Administrativa/o 2

No

Trabajos de taquigrafia, tratamiento de
textos y otras aplicaciones
informaticas, archivo, célculo sencillo,
registro de documentos, fax y
calculadora, atencién de llamadas
telefénicas y avisos, tratamiento de
informacion para la elaboracién de
documentacion o publicaciones y, en
general, cuantas sean necesarias para
el apoyo administrativo de la Unidad.

Dedicacion necesaria durante
el desarrollo de los procesos
electorales.

* En periodos electorales, la
persona titular de la
Secretaria de la Junta
Electoral Central podra
acordar la necesaria
colaboracion de otros
miembros del personal
funcionario de las Cortes
Generales.

Lunes, 19 de julio de 2021
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DEPARTAMENTO DE GESTION ELECTORAL

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Administrativa/o 1 C A C Cont. No N idem. idem.
Tarde

Lunes, 19 de julio de 2021
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OFICINA PRESUPUESTARIA DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Director/a 1 LD L, AF C Si E Direccién, impulso y coordinacion de Nombrado por las Mesas de
(Especi las Unidades de la Oficina ambas Camaras en reunién
alidad Presupuestaria. Asesoramiento técnico | conjunta, a propuesta de la
de en materia de seguimiento y control de Presidencia del Congreso de
Econo la ejecucion de los Presupuestos los Diputados, segun lo
mia), Generales del Estado y su liquidacion, establecido en el articulo 1 de
AB, Art. a los 6rganos de las Camaras, asi la Resolucion de las Mesas
3 como a los miembros del Congreso y del Congreso de los

del Senado y Grupos Parlamentarios,
segun lo establecido en la Resolucion
de las Mesas del Congreso de los
Diputados y del Senado, de 19 de julio
de 2011.

Elaboracion de notas sobre cualquier
informacién econémica o
presupuestaria que se remita a la
Céamara, y en particular sobre la
evolucion de la recaudacion tributaria a
partir de los datos que proporciona la
Agencia Estatal de Administracion
Tributaria. Emision de Informes en los
términos sefialados en los articulos 8 'y
9 de la citada Resolucion. Recopilacién
y sistematizacion de la informacion
econdmica y presupuestaria elaborada
por otras instituciones publicas y
privadas.

Seguimiento de la activad legislativa
gue tenga repercusion en los ingresos
y gastos publicos.

Contara con el asesoramiento de los
servicios juridicos de las Comisiones
de Presupuestos de ambas Camaras y
actuara en coordinacién con éstos.

Cualesquiera otras funciones que le
sean encomendadas por las Mesas de
las Camaras, a iniciativa propia o a
solicitud de las Comisiones de
Presupuestos

Diputados y del Senado, de
19 de julio de 2011.

Lunes, 19 de julio de 2021
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OFICINA PRESUPUESTARIA DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Secretaria

Responsable 1

LD

Si

Auxilio y apoyo administrativo a la
persona titular de la Direccion.
Despacho de correspondencia.
Organizacion, supervisiéon y apoyo de
las tareas de Secretaria: archivo,
agenda, trabajos de tratamiento de
textos y otras aplicaciones
informaticas, gestion contable, etc.

Nombramiento por el
Letrado/a Mayor de las Cortes
Generales a propuesta de la
persona titular de la
Direccion.

Administrativa/o 1

No

Trabajos de tratamiento de textos y
otras aplicaciones informéticas y
archivo. Atencion de llamadas
telefénicas, avisos, agenda de
reuniones y, en general, cuantas se
requieran para el apoyo administrativo
de la Secretaria.

Lunes, 19 de julio de 2021
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UNIDAD DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO E INFORMACION

Denominacién
del Puesto

Dotacion

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Documentalista

AB

o

No

Colaboracion en las funciones de
seguimiento y control de la ejecucién
del Presupuesto General del Estado y
de asesoramiento técnico-econémico
en materia presupuestaria.

Asesor/a
Econdémico/a

AF
(Especi
alidad
de
Econo
mia)

No

Tareas de preparacion de informacion
econémica en materia de seguimiento
y control de la ejecucién de los
Presupuestos Generales del Estado,
asi como de su liguidacién, que le sea
requerida por la persona titular de la
Direccion.

Asesoramiento econémico en materia
presupuestaria.

Responsable de
Area de la Base de
Datos

Si

Conocimiento global del sistema
informatico y en especial del
correspondiente a la Oficina
Presupuestaria.

Coordinacion con la Direccion de
Asistencia Técnico-Parlamentaria para
la exactitud de los datos y documentos
introducidos en la base de datos.
Revisiones periddicas de la base de
datos para asegurar la coherencia y
actualidad de los datos y documentos,
asi como propuesta de mejoras. Apoyo
a Diputados/as, Senadores/as y
Organos parlamentarios que
corresponda para la obtencién de
datos y documentos de la base de
datos. Otras funciones relacionadas
con la aplicaciéon del sistema
informético en la Oficina
Presupuestaria. Direccion del trabajo
del personal adscrito a su Area.

Administrador/a

Ademas de las tareas de apoyo
administrativo a la Secretaria,
especificamente administracion y
gestion financiera de los asuntos
encomendados a la Oficina.

Lunes, 19 de julio de 2021
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UNIDAD DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIO E INFORMACION

aplicaciones informéticas, archivo,
calculo, registro de documentos,
atencion de llamadas telefénicas y
avisos, tratamiento de informacion para
la elaboracion de documentacion o
publicaciones y, en general, cuantas
sean necesarias para el apoyo
administrativo de la Unidad.

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Administrativo/a 1 C A C (@] No N Tratamiento de textos y otras

Lunes, 19 de julio de 2021
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UNIDAD DE EVALUACION Y ASESORAMIENTO ECONOMICO

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino

Documentalista 1 C AB C (0] No N Colaboracion en la funcién de
seguimiento de la actividad legislativa
gue tenga repercusioén en los ingresos
y gastos publicos y de recopilacion y
sistematizacion de la informacién
econémica y presupuestaria elaborada
por otras instituciones publicas y
privadas.

Asesor/a 2 C AF C (0] No N Estudio y analisis econémico de la

Econdémico/a (Especi actividad legislativa que tenga

alidad repercusion en los ingresos y gastos
de publicos y sobre la evolucion de la
Econo recaudacion tributaria.
mia)

Preparacién de informaciéon econémica
y presupuestaria que le sea requerida
por la persona titular de la Direccién de
la Oficina Presupuestaria.
Asesoramiento econémico.

Administrativo/a 1 C A C O No N Tratamiento de textos y otras

aplicaciones informaticas. Archivo,
célculo registro de documentos,
atencion de llamadas telefénicas y
avisos, tratamiento de informacion para
la elaboracion de documentacién o
publicaciones y, en general, cuantas
sean necesarias para el apoyo
administrativo de la Unidad.

Lunes, 19 de julio de 2021
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OFICINA DE CONFLICTO DE INTERESES DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion | Provision | Cuerpo Requisitos Jornada | Horario | Complemento | Dedicacion Funciones Observaciones
del Puesto Especificos de Destino
Director/a 1 LD L C Si E Direccién e impulso de la Oficina de Nombrado por las Mesas de

Conflicto de Intereses. Resolucion de
las dudas de interpretacion que genere
la aplicacion del Codigo de Conducta
de las Cortes Generales, planteadas
por los parlamentarios/as o por las
Mesas de las Camaras.

Elaboracion, con caracter anual, del
Informe sobre el cumplimiento del
Cadigo, que se elevara a las Mesas de
las Camaras por conducto de sus
respectivas Presidencias, e informar en
los términos del articulo 9 del citado
Cadigo.

Seguimiento del Registro de Intereses
en coordinacion con los servicios
juridicos de las Comisiones del
Estatuto de los Diputados y de
Incompatibilidades del Senado, con
cuyo asesoramiento contara.

Coordinacion con las Direcciones de
Recursos Humanos y Gobierno Interior
de ambas Camaras, a efectos de lo
dispuesto en los articulos 9 del
Reglamento del Congreso de los
Diputados y 24.2 del Reglamento del
Senado.

Actuar de enlace con organizaciones y
organismos internacionales, en las
materias propias del Codigo de
Conducta.

Formular propuestas de organizacion
institucional, actividades formativas y
otras iniciativas en estas materias.

Cualesquiera otras funciones que le
sean encomendadas por las Mesas de
las Camaras.

ambas Camaras
conjuntamente, a propuesta
del Letrado/as Mayor de las
Cortes Generales, segn lo
establecido en el articulo 8
del Acuerdo de las Mesas del
Congreso de los Diputados y
del Senado, de 1 de octubre
de 2020, por el que se
aprueba el Cédigo de
Conducta de las Cortes
Generales.
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OFICINA DE CONFLICTO DE INTERESES DE LAS CORTES GENERALES

Denominacién | Dotacion
del Puesto

Provision

Cuerpo

Requisitos
Especificos

Jornada

Horario

Complemento
de Destino

Dedicacion

Funciones

Observaciones

Secretaria

Responsable 1

LD

Si

Auxilio y apoyo administrativo a la
persona titular de la Direccion.
Despacho de correspondencia.
Organizacion, supervisiéon y apoyo de
las tareas de Secretaria: archivo,
agenda, trabajos de tratamiento de
textos y otras aplicaciones
informaticas, gestion contable, etc.

Nombramiento por el
Letrado/a Mayor de las Cortes
Generales a propuesta de la
persona titular de la
Direccion.

Administrativo/a 1

No

Trabajos de tratamiento de textos y
otras aplicaciones informéticas y
archivo. Atencion de llamadas
telefénicas, avisos, agenda de
reuniones y, en general, cuantas se
requieran para el apoyo administrativo
de la Secretaria.
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