Comisién Seleccién

Guias

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION EN EL PROCESO SELECTIVO

La Convocatoria interna de 11 de marzo de 2025 para la provision de dos plazas
de guia con idioma inglés y dos plazas de guia con idioma francés con destino en la
Direccién de Relaciones Institucionales de la Secretaria General del Congreso de los
Diputados, establece que las solicitudes para tomar parte en el proceso deberan
presentarse por via electrénica a través de la pagina web del Congreso de los Diputados.

La inscripcion deberd de realizarse en el siguiente enlace:

https://congreso.convoca.online/

Para acceder al formulario electrénico debera acreditarse mediante certificado
o DNI electrénico. Una vez acreditado, deberd cumplimentar todos los apartados:

Datos Personales

Los campos DNI y Nombre son los que constan en su certificado. Debera
cumplimentar el resto de campos.

Direccion

La base Quinta de la convocatoria establece que debe aportar su direccién a
efectos de notificaciones.

Turno y Datos de Contacto

En esta convocatoria solo existe turno libre.

En los datos de contacto deberd proporcionar una cuenta de correo electrénico
y al menos un teléfono de contacto.

Adaptacion de tiempo o medios

Quienes presenten especiales dificultades para la realizacién de las pruebas
selectivas podran solicitar adaptacién de tiempo o medios, tal y como se extablece en la
base sexta de la convocatoria. Para solicitar dicha adaptacién, deberd indicar:

o“_sn

- “si” en el apartado “Discapacidad”

- el grado de discapacidad que se alega (en caso de no tenerlo, poner 0)

- “ninguna” en el campo Reserva (en la presente convocatoria no existe reserva
de plazas de discapacidad)


https://congreso.convoca.online/
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La comunidad auténoma que ha expedido el documento acreditativo de la
discapacidad, o la comunidad auténoma de residencia en caso de no disponer
del mismo.

A continuacién, indicar la adaptacion solicitada y los motivos alegados en el

campo correspondiente.

DNI o pasaporte

Debe adjuntar copia en vigor del DNI por ambas caras o del pasaporte. Los

formatos admitidos son .bmp, .jpg, .pdf, .png con un tamafio maximo de 10MB.

Titulacion y plazas a las que opta

Descargue el Anexo | de la convocatoria y cumpliméntelo indicando:

Titulacién alegada para participar en la convocatoria, con su denominacion
oficial completa y centro que lo expidid.

Indique la plaza a la que opta. En caso de que se opte por las dos plazas, Guia
con idioma inglés y Guia con idioma francés, el/la aspirante debera realizar la
prueba prevista en este apartado para cada una de las dos plazas (base
undécima)

Firme el documento y adjuntelo.

Aceptar v finalizar

Una vez rellenados todos los campos y aceptadas las condiciones, pulse

FINALIZAR vy recibird un correo confirmando la presentacidon de su instancia. En este
correo se incluye un enlace para acceder a la plataforma para descargar el justificante
de presentacion.

En caso de tener algun problema o consulta en el proceso de inscripcion, o no

disponer de certificado electrénico, puede enviar un correo electrénico a
guias2025@congreso.es

Palacio del Congreso de los Diputados, a 11 de marzo de 2025
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