Congreso de los Diputados

INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION EN EL PROCESO SELECTIVO

La convocatoria publica de 11 de abril de 2023 de doce becas individuales para
la realizacion de estudios y trabajos de caracter documental, bibliografico y archivistico
relacionados con el Parlamento, establece que las solicitudes para tomar parte en el
proceso deberdn presentarse por via electrénica a través de la pagina web del Congreso
de los Diputados (www.congreso.es).

Para acceder al formulario electronico debera acreditarse mediante certificado
o DNI electrénico.

Una vez acreditado en el formulario, debera cumplimentar todos los apartados:

Datos Personales

Los campos DNI y Nombre son los que constan en su certificado. Debera
cumplimentar el resto de campos.

Direccion postal

Debe aportar su direccién a efectos de notificaciones.

Turno y contacto

En el campo turno ha de seleccionar el turno por el que desea presentarse:

= Turno General = Libre
= Turno de discapacidad = Libre Discapacidad

Siendo este campo obligatorio.

En los datos de contacto debera proporcionar una cuenta de correo electrénico
y al menos un teléfono de contacto.

Datos de Discapacidad

Este apartado deberd cumplimentarlo si desea presentarse por el turno de
discapacidad. Deberd indicar el grado de discapacidad, el nombre de la Comunidad
Autonoma en que se reconoce y aportar certificado por el que se reconoce la
discapacidad.

Reserva: .
= Sj, general = si ha optado por turno de discapacidad
= Sj, intelectual = no aplica en esta convocatoria
= Ninguna = si ha optado por el turno general

En esta convocatoria no procede solicitar Adaptaciéon de Medios.
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DNI o pasaporte

Debe adjuntar copia de DNI por ambas caras o copia del pasaporte. Los
solicitantes no espafioles presentaran copia del documento acreditativo de su identidad
expedido por la autoridad competente de su pais que acredite su nacionalidad. Los
formatos admitidos son .bmp, .jpg, .pdf, .png con un tamafio maximo de 10MB.

Titulacidn

Debe adjuntar copia del Titulo en la que conste su denominacidn oficial completa
y el Centro que lo expidid. Los formatos admitidos son .bmp, .jpg, .pdf, .png con un
tamafio maximo de 10MB.

Expediente académico con una nota media minima de 7

Debe adjuntar copia del titulo o certificacion que acredite este requisito. Los
formatos admitidos son .bmp, .jpg, .pdf, .png con un tamafio maximo de 10MB.

Méritos

En cada uno de los grupos de méritos debera cumplimentar la cantidad de
méritos alegados y adjuntar los documentos que los acrediten. Los formatos admitidos
son .bmp, .jpg, .pdf, .png con un tamafio maximo de 10MB.

Una vez rellenados todos los campos y aceptadas las condiciones recibira un
correo confirmando su registro. En este correo se incluye un enlace para acceder a la
plataforma para descargar su justificante.

En el caso de no disponer de ninguno de los medios de acreditacidn previstos en la
plataforma, podrd inscribirse enviando un correo electrénico a biblio@congreso.es
adjuntando los formularios anexos a esta nota debidamente cumplimentados vy
firmados, junto con toda la documentacién que acredite los requisitos y méritos
alegados. Teniendo en cuenta que cada documento adjuntado deberd estar
correctamente identificado, y tener como maximo un tamafio de 10MB.

En caso de tener alglin problema en el proceso de inscripcién puede enviar un
correo electrénico a biblio@congreso.es

Palacio del Congreso de los Diputados, a 5 de mayo de 2023
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ANEXO |

Solicitud de becas para la formacion practica en documentacion, biblioteconomia y archivistica del

Congreso de los Diputados

Datos personales del solicitante

1.6 Apellido 2.° Apellido

Nombre DNI/NIF

Domicilio (C. Av. P. PL.) NUm. Piso
Localidad ] Provincia C.P.
Teléfono Movil

Correo electrénico

O

Documentos que se adjuntan

DNI O Certificacion Académica Personal
Titulo universitario de acceso - O Relacién de méritos (Anexo I1)
Justificacién de méritos alegados O Declaracién jurada (Anexo V)

Turno de reserva para personas discapacitadas

El aspirante NO SE ACOGE al turno de reserva para personas discapacitadas.

El aspirante SE ACOGE al turno de reserva para personas discapacitadas, comprometiéndose a acreditar,
en el plazo previsto en el apartado 2 de la base quinta de la convocatoria, el grado de discapacidad
establecido para este turno y la compatibilidad con el desempefio de las tareas y funciones correspondientes.

Expone que desea obtener una de las becas para la formacién practica en documentacion, biblioteconomia y
archivistica del Congreso de los Diputados, a cuyo efecto hace constar que acepta las bases de la convocatoria
y que cumple con los requisitos de la misma.

En ,a de de 2023.

(Firma del solicitante)

EXCMO. SR. SECRETARIO GENERAL DEL CONGRESO DE LOS DIPUTADOS
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ANEXO I
Relacion de méritos del solicitante

APENIAOS: ... .. 857 rems s fe b B dunon S Rl sl Sl n b Rt
Nombre: & . cbiat) sisit Bl sl g S8 M

I Titulado Universitario nivel 3 (méaster o superior) o nivel 2 (grado):

Expedido por la Universidad de

Curso académico de finalizacién de los estudios /

Nota media del expediente aCAAEMICO ... ..........uuiiriiniie i e

(Maximo 10 puntos)
NO RELLENAR

2. Formacion académica adicional (maximo 6 puntos)

Titulaciones de alguno de los cuatro niveles del Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacién
Superior (MECES), distintos, en su caso, de los exigidos para optar a la beca, en las ramas de Ciencias
Sociales y Juridicas o Humanidades.

Titulo ; Universidad o centro que lo expide NUm. créditos

Puntos

NO RELLENAR
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3. Formacion universitaria permanente (maximo 6 puntos):

" Titulos propios de universidades y centros asimilados o titulos acreditados o con reconocimiento
universitario en disciplinas relacionadas con las ramas de Ciencias Sociales y Juridicas 0 Humanidades.

: : : : NUm. créditos/
Titulo Universidad o‘centro que lo expide Rorsieatvas Puntos
NO RELLENAR
4. Formacion continua en documentacion, biblioteconomia y archivistica, cursada en los siete afios
anteriores a la presente convocatoria (a partir del afio 2016 inclusive) (méximo 3 puntos)
Titulo Centro que lo expide Afo quas Puntos
lectivas

NO RELLENAR
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5. Idiomas (maximo 3 puntos)

Sefiale el nivel maximo alcanzado, conforme al Marco Europeo Comun de Referencia para las Lenguas.

Nivel Aleman Francés Inglés Italiano Portugués Puntos

C = Avanzado (C1 - C2)

B = Intermedio (B1 — B2)

A = Principiante (A1 — A2)

NO RELLENAR

6. Otros méritos relacionados con el objeto de la beca (maximo 2 puntos)

Mérito

Puntos

Publicaciones, presentacion de ponencias o comunicaciones y otros trabajos:

Nivel alcanzado en idiomas oficiales de Estados y en lenguas muertas:

Examenes aprobados de oposiciones relacionadas con el objeto de la beca:
- Cuerpo de Facultativos

- Cuerpo de Ayudantes

- Cuerpo de Auxiliares 3

Beca para la formacion practica en Documentacion, Biblioteconomia y Archivistica en el
Congreso de los Diputados’, Senado o Junta Electoral Central

NO RELLENAR

El abajo firmante declara que los datos resefiados son correctos y ciertos y pueden justificarse
documentalmente.

En ,a de de 2023.

(Firma del solicitante)

1 Este punto slo se refiere a aquellos becarios que siendo suplentes, han disfrutado de una beca para la formacién préctica en
Documentacién, Biblioteconomia y Archivistica en el Congreso de los Diputados, por un periodo inferior a seis meses, que no
hayan renunciado a la misma y que aporten informe favorable del Jefe de Departamento correspondiente.
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ANEXO Il

Baremo de aplicacién para la valoracion de méritos de las becas de formacién practica
en Documentacién, Biblioteconomia y Archivistica

1. Expediente académico correspondiente al titulo o titulos universitarios de acceso a la beca. (Maximo diez puntos).

2. Formacién académica adicional de alguno de los cuatro niveles del Marco Espariol de Cualificaciones para la Educacion Superior
(MECES), en las ramas de Ciencias Sociales y Juridicas o Humanidades, distintos, en su caso, de los exigidos para optar a la
beca. (Maximo seis puntos).

2.1. Nivel (1) Técnico Superior: Técnico Superior de Formacion Profesional (1 punto).

2.2. Nivel (2) Grado: Graduado (180 créditos ECTS) (3 puntos)/(240 créditos ECTS) (4 puntos)/(300 o més creditos ECTS)
(5 puntos).

2.3. Nivel (3) Master:

— Master universitario (60 o 120 créditos ECTS) (1 o 2 puntos).

— Graduado de al menos 300 créditos ECTS que comprenda al menos 60 créditos ECTS de Nivel de

Master, que haya obtenido este nivel de cualificacion mediante resolucion del Consejo de Universidades (5 puntos).
— Licenciatura (300 créditos ECTS) (5 puntos).

o Segundo ciclo de una Licenciatura cursado en uno o dos cursos académicos (138 créditos ECTS) (2 puntos).
o Diplomatura (no se valora si se cursa como acceso al 2.° ciclo de la Licenciatura o Grado) (3 puntos).

2.4. Nivel (4) Doctor:

— Doctor (4 puntos).
— Certificado periodo de docencia (20 créditos ECTS) (0.75 puntos), con el Diploma de Estudios Avanzados (DEA) (12

créditos ETCS) (1 punto).

3. Formacién universitaria permanente. Titulos propios de universidades y centros asimilados o titulos acreditados o con
reconocimiento universitario en disciplinas relacionadas con las ramas de Ciencias Sociales y Juridicas o Humanidades. (Maximo
seis puntos) (La puntuacion dependera del nimero de créditos / horas lectivas y de la relacion con las disciplinas objeto de la beca).

3.1. Experto.

3.2. Especialista.

3.3. Master propio.
3.4. Otras titulaciones.

4. Formacién continua en Biblioteconomia, Archivistica, Informacion y Documentacion, realizada en los siete afios anteriores a la
presente convocatoria (afio 2016 inclusive). (Maximo tres puntos) (La puntuacion dependera del numero de horas lectivas).

5. Idiomas oficiales de la Unién Europea (alemén, francés, inglés, italiano, portugués). Sélo se valoraran los certificados de centros
oficiales que acrediten el nivel alcanzado dentro del Marco Comun de Referencia para las Lenguas. (Maximo tres puntos).

5.1. Nivel elemental (A1y A2) (0.75 puntos).
5.2. Nivel intermedio (B1 y B2) (1.5 puntos).
5.3. Nivel superior (C1y C2) (3 puntos).

6. Otros méritos relacionados con el objeto de la beca. (Maximo dos puntos).

6.1. Publicaciones, presentacion de ponencias o comunicaciones (0.25-1).

6.2. Nivel alcanzado en idiomas oficiales de Estados y en lenguas muertas (0.05-0.50).

6.3. Exdmenes aprobados de oposiciones relacionadas con el objeto de la beca (0.25-0.75).

6.4. Beca para la formacion practica en Documentacion, Biblioteconomia y Archivistica en el Congreso de los
Diputados (1-2).
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ANEXO IV

Declaracion jurada
[Base Cuarta, apartado 1 e) de la convocatoria]

DY/ B) aF- e S S B e S0 | o et b TR WRRE R S SRS T ) R mayor de

edad:con'DNIN.S i s liisints inibobves i e iiass y-domieilioient daaitirmy e i i S e e L s
Caller = i il s e s R e e e B R e e L L e

Declaro bajo juramento o promesa solemne:

No haber disfrutado durante mas de seis meses de una beca para la formaciéon practica en
Documentacion, Biblioteconomia y Archivistica del Congreso de los Diputados, ni haber renunciado,
siendo titular de la misma, en cualquier momento de su disfrute.

Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, firmo la presente declaraciénen .................c........... ;
R ) (o [Z 0 R AU RN S N A o de 2023.



