BOLETIN OFICIAL
DE LAS CORTES GENERALES

SECCION CORTES GENERALES

X LEGISLATURA

Serie B:
REGIMEN INTERIOR

5 de noviembre de 2013 Num. 53

Pag. 1

INDICE

Personal y organizacién administrativa

ACTOS

295/000043 (CD)
950/000012 (S)

295/000044 (CD)
950/000013 (S)

Convocatoria de 23 de septiembre de 2013 de oposicion para la provision
de tres plazas del Cuerpo de Archiveros-Bibliotecarios de las Cortes
GENETAIES ...t e s

Convocatoria de 23 de septiembre de 2013 de oposicidn para la provision
de cuatro plazas del Cuerpo de Redactores Taquigrafos y Estenotipistas de
[as Cortes GENErales .......cooiiieieiiieeeiee e

Pagina

cve: BOCG-10-CG-B-53



BOLETIN OFICIAL DE LAS CORTES GENERALES
SECCION CORTES GENERALES

Serie B Num. 53 5 de noviembre de 2013

Pag. 2

PERSONAL Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

ACTOS

295/000043 (CD)
950/000012 (S)

RESOLUCION DE LAS MESAS DEL CONGRESO DE LOS DIPUTADOS Y DEL SENADO, ADOPTADA

EN REUNION CONJUNTA DE 23 DE SEPTIEMBRE DE 2013, POR LA QUE SE CONVOCA OPOSICION

PARA LA PROVISION DE TRES PLAZAS DEL CUERPO DE ARCHIVEROS-BIBLIOTECARIOS DE LAS
CORTES GENERALES (TURNOS LIBRE, RESTRINGIDO Y DE DISCAPACIDAD)

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado en su reunién conjunta del dia 23 de septiembre
de 2013, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10°.8 del Estatuto del Personal de las Cortes
Generales han acordado convocar oposicidon para proveer tres plazas del Cuerpo de Archiveros-
Bibliotecarios, dotadas con las retribuciones establecidas en el presupuesto de las Cortes Generales.

De dichas plazas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11.1 del Estatuto del Personal de las
Cortes Generales, se reserva un 25 por 100 para su provisién por turno restringido entre funcionarios de
otros Cuerpos de las Cortes Generales que estén en posesion de la titulacidon a que se refiere la base 22,
apartado b) de la presente convocatoria. Las vacantes que no se cubran por este turno incrementaran el
turno libre.

Asimismo, del total de las plazas convocadas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11.2 del
Estatuto del Personal de las Cortes Generales se reserva una para ser cubierta por personas con
discapacidad de grado igual o superior al 33%, siempre que reunan los requisitos de la presente
convocatoria, superen las pruebas selectivas, y, en su momento, acrediten el indicado grado de
discapacidad y la compatibilidad con el desempefio de las tareas y funciones correspondientes. Las plazas
correspondientes a este cupo que no se cubran incrementaran el turno libre.

La presente convocatoria se ajustara a las siguientes bases:

Primera.

El Tribunal calificador que juzgara la oposicion al Cuerpo de Archiveros-Bibliotecarios de las Cortes
Generales sera nombrado por las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado en reunién conjunta,
si bien podran delegar esta designacion en los Presidentes de las Camaras, y estara compuesto de la
siguiente forma:

Presidente: Un Vicepresidente del Congreso de los Diputados o del Senado.
Vocales:

— Un Diputado o Senador.

— El Secretario General del Congreso de los Diputados o el Letrado Mayor del Senado o, a propuesta
del Letrado Mayor de las Cortes Generales, uno de los Secretarios Generales Adjuntos del Congreso de
los Diputados o uno de los Letrados Mayores Adjuntos del Senado o el Director de Documentacion,
Biblioteca y Archivo del Congreso de los Diputados o el Director de Documentacién del Senado.

— Un Profesor de Universidad de las areas de archivo, biblioteconomia o documentacion.

Secretario:
— Un funcionario del Cuerpo de Archiveros-Bibliotecarios de las Cortes Generales en servicio activo.

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, en reunién conjunta, podran efectuar la
designacion también, o, en su caso, delegarla en los Presidentes de las Camaras, de los miembros
suplentes del Tribunal, que sustituiran a los titulares en caso de renuncia justificada o de imposibilidad
para el desempefio de la funcién.

El Tribunal no podra constituirse ni actuar sin la presencia, cuando menos, de tres de sus miembros.
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El Tribunal podra asesorarse de Peritos en idiomas que tendran voz, pero no voto, en el ejercicio
correspondiente a su especialidad.

Seran de aplicacion las Normas sobre composicion y funcionamiento de los Tribunales calificadores
de las pruebas selectivas para el acceso a los Cuerpos de funcionarios de las Cortes Generales aprobadas
por las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado en su reunién conjunta del dia 8 de abril
de 1991 («BOCG. Seccion Cortes Generales», serie B, num. 7, de 26 de abril de 1991), modificadas por
acuerdo de ambas Mesas en reunién conjunta del dia 20 de mayo de 2004 («BOCG. Seccién Cortes
Generalesy, serie B, nim. 15, de 29 de junio de 2004).

Segunda.

Para tomar parte en la oposiciéon sera necesario, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9.2 del
Estatuto del Personal de las Cortes Generales, reunir los requisitos siguientes:

a) Poseer la nacionalidad espafiola y ser mayor de edad.

b) Estar en posesion del titulo de Licenciado en Filosofia y Letras, en cualquiera de las secciones de
esta licenciatura, Documentacion, Derecho, Ciencias Politicas, Ciencias Econémicas y Empresariales,
Sociologia o Ciencias de la Informacion, o en condiciones de obtenerlo, en la fecha en que termine el
plazo de presentacién de instancias.

c) No hallarse inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.

d) No padecer enfermedad o discapacidad que impida el desempefio de las funciones
correspondientes.

e) Cumplir los requisitos que se establecen en la presente convocatoria en el momento en que
expire el plazo de presentacion de instancias.

Los anteriores requisitos deberan reunirse en el dia en que expire el plazo de presentacién de
solicitudes y mantenerse hasta el momento de la toma de posesion, en su caso.

Si en algun momento del proceso selectivo el Tribunal tuviera conocimiento de que algun aspirante no
cumple uno o varios de los requisitos exigidos por la presente convocatoria, o de la documentacion
aportada resultara que su solicitud adolece de errores o falsedades que imposibiliten su acceso al Cuerpo
de Archiveros-Bibliotecarios de las Cortes Generales podra acordar, previa audiencia del interesado, la
exclusion del mismo.

Tercera.

La oposicion constara de los ejercicios siguientes que podran realizarse simultaneamente para los
turnos libre, restringido y de discapacidad:

1.° Disertacion por escrito, durante un plazo maximo de cinco horas, sobre dos temas sacados a la
suerte, uno de la parte | y otro de la parte Il de las que consta el programa de temas anejo a esta
convocatoria.

2.° Exposicion oral, durante un plazo minimo de treinta minutos y maximo de cuarenta y cinco, de
tres temas sacados a suerte, uno de cada una de las partes Ill, IV y V de las que consta el programa de
temas anejo a esta convocatoria.

Una vez insaculados los temas por el Tribunal y extraidos los numeros correspondientes por el
opositor, éste dispondra de quince minutos para reflexionar sobre ellos, e incluso redactar un guién para
Su exposicion, sin poder consultar ninguna clase de libros, folletos, apuntes o notas.

Este ejercicio dara comienzo dentro de los veinte dias naturales siguientes a aquel en que finalice la
practica del primer ejercicio.

3.° Resolucién de un supuesto practico relativo a los trabajos propios de bibliotecas, centros de
documentacioén y archivos, que en todo caso debera permitir apreciar la suficiencia de los opositores en
relacion con la informacion bibliografica y documental, y con la organizacion, gestién y servicios
bibliotecarios, documentales y archivisticos, en especial en materias juridico politicas. Para la realizacion
de este ejercicio los opositores podran disponer de cuantos medios, incluido el acceso a la web, estimen
oportunos. El tiempo para la realizacién de este ejercicio sera de cuatro horas.

4.° Ejercicio de idiomas. A efectos del presente ejercicio el opositor elegira entre los idiomas inglés,
francés y aleman dos de ellos, indicando orden de preferencia. Consistira en las siguientes pruebas:
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1. Traduccion directa con diccionario de un texto que se entregara en la lengua elegida en primer
lugar. El opositor dispondra de una hora para efectuar la traduccion.

2. Elaboracion de un resumen escrito en castellano con ayuda de diccionario, de un texto que se
entregara en la lengua elegida en segundo lugar. El opositor dispondra de cuarenta y cinco minutos para
realizar el resumen.

3. Conversacion con el Tribunal sobre la materia que verse el texto de la traduccién a que se refiere
la prueba primera en el mismo idioma en que ésta se haya realizado.

El opositor podra, ademas, alegar como mérito el conocimiento de cualquier otro idioma extranjero
excluidos los dos sobre los que recaigan las primeras opciones. La suficiencia de su conocimiento se
valorara mediante las pruebas primera y tercera de las establecidas para el ejercicio obligatorio de idiomas.

Cuarta.

Los ejercicios 1.°, 3.° y 4.° se ajustaran a las siguientes normas: Se realizaran por escrito, y una vez
que los opositores hayan terminado de escribir, introduciran las cuartillas o folios que hubieran redactado
en un sobre, cuya solapa firmaran el interesado y el Secretario del Tribunal. Los sobres quedaran bajo la
custodia del Secretario del Tribunal. Cuando corresponda, de acuerdo con la base undécima punto 2 de
la convocatoria, el opositor abrira los sobres firmados por él ante el Tribunal y procedera a la lectura de las
cuartillas o folios que hubiese redactado. Quedaran decaidos de sus derechos los opositores que no
cumplan lo prescrito en esta norma.

Quinta.

1. Los ejercicios seran todos eliminatorios. Los miembros del Tribunal, previa la correspondiente
deliberacion, expresaran su criterio respecto de la aprobacion o desaprobacién del opositor mediante la
puntuacion de cero a veinte puntos. Las papeletas con las puntuaciones se insacularan secretamente en
una bolsa, y, una vez extraidas, se hallara la media aritmética de las puntuaciones que no sean ni la mayor
ni la menor de todas, media que se fijara como calificacién del opositor en el ejercicio de que se trate.
Cada dia se publicara en el tabléon de anuncios del Congreso de los Diputados o del Senado, la relacion
de opositores aprobados que hayan actuado ese dia, con expresion de la puntuacion obtenida. Para
aprobar un ejercicio y poder realizar el siguiente, sera preciso que el opositor obtenga diez puntos como
minimo. Al concluir cada ejercicio se publicara en el tablén de anuncios del Congreso de los Diputados o
del Senado, asi como en las paginas web de cada Camara (www.congreso.es y www.senado.es), la
convocatoria del siguiente con la relacion de opositores aprobados que hayan de actuar en el mismo.

2. De lo dispuesto en el apartado anterior respecto de la puntuacion se exceptua el cuarto ejercicio,
que se valorara de cero a diez puntos, considerandose aprobado el opositor que hubiera obtenido una
nota minima de cinco puntos.

Los idiomas optativos alegados como mérito seran puntuados de cero a tres puntos, atendiendo al
nivel de conocimiento de los mismos.

Sexta.

Después del ultimo ejercicio, el Tribunal, a través del Letrado Mayor de las Cortes Generales, elevara
a los Presidentes de las Camaras propuesta unipersonal para cada una de las plazas que, en su caso,
proponga cubrir, de acuerdo con el orden que resulte de sumar las calificaciones de los ejercicios superados
por cada opositor, acompanando el expediente de la oposicidon con todos los ejercicios y las actas de las
sesiones del Tribunal.

Séptima.

Quienes deseen tomar parte en la oposicion deberan, dentro del plazo de veinte dias naturales
contados desde el dia siguiente al de la publicacion de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado»,
dirigir una instancia, segun modelo oficial anejo a la presente convocatoria, al Letrado Mayor de las Cortes
Generales, a la que se acompafara fotocopia del documento nacional de identidad, asi como del resguardo
del impreso de ingreso o de transferencia que se haya utilizado para hacer efectivos los derechos de
examen. En dicha solicitud se consignaran el nombre y dos apellidos, nimero del Documento Nacional de
Identidad, fecha de nacimiento, domicilio a efectos de notificaciones, teléfono, titulo que se posea, e
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idiomas de acuerdo con lo sefialado en la base tercera, apartado 4°, asi como el turno, libre o restringido,
por el que se opte. Asimismo se hara declaracion expresa de asumir el compromiso de tomar posesion
dentro del plazo de un mes, a contar desde la notificacion del nombramiento, y de reunir todos los requisitos
sefialados en la base segunda de la convocatoria. EI modelo oficial de solicitud podra descargarse de las
paginas web del Congreso de los Diputados o del Senado. Igualmente podra recogerse gratuitamente en
cualquiera de las dos Camaras.

Dicha instancia podra presentarse, alternativamente:

— En el Registro de la Direccion de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria General
del Congreso de los Diputados, en dias laborables, excepto sabados, en horario de diez a trece horas (c/
Floridablanca, s/n, planta 62 Edificio Ampliacion |, 28071 Madrid).

— En el Registro de la Direccion de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria General
del Senado, en dias laborables, excepto sabados, en horario de diez a trece horas (Plaza de la Marina
Espafola, n.° 8, 2.2 planta, 28071 Madrid).

— En las Oficinas de Correos, en la forma reglamentariamente establecida (correo certificado,
debiendo constar la fecha de presentacion en la propia solicitud).

— Por cualesquiera otros medios previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.

Octava.

Los aspirantes que tengan reconocido legalmente un grado de discapacidad igual o superior al 33% y
deseen participar en las pruebas selectivas por el cupo de reserva de discapacitados, deberan hacerlo
constar asi en la solicitud.

Con independencia de que opten o no al citado cupo de reserva los aspirantes que como consecuencia
de su discapacidad presenten especiales dificultades para la realizacion de las pruebas selectivas podran
solicitar las adaptaciones de tiempo y/o medios oportunos. Los interesados deberan reflejar la peticion
correspondiente en la solicitud de participacién en la convocatoria. Con el fin de que el Tribunal pueda
resolver con objetividad la solicitud planteada, el interesado debera aportar, junto con la solicitud, dictamen
técnico facultativo emitido por el érgano técnico de valoracion que dictaminé el grado de discapacidad. A
tal efecto, el Tribunal podra requerir informe y, en su caso, colaboraciéon de los 6rganos técnicos
correspondientes.

Novena.

Los candidatos abonaran la cantidad de 15 euros en concepto de derechos de examen, cuyo importe
se hara efectivo mediante su ingreso en la cuenta numero 0049 1977 88 2610003796, del Banco Santander,
denominada «Cortes Generales, oposicién al Cuerpo de Archiveros-Bibliotecarios», directamente en
cualquiera de sus sucursales o mediante transferencia. En el resguardo de imposicion o transferencia,
cuya fotocopia se ha de unir a la instancia, deberan figurar necesariamente el nUmero y denominacioén de
la cuenta mencionada, asi como el nombre, apellidos y numero de documento nacional de identidad del
aspirante.

Estaran exentas del pago de los derechos de examen las personas con discapacidad de grado igual
o superior al 33 por ciento, y las personas desempleadas que figuren en el Servicio Publico de Empleo
Estatal como demandantes de empleo con una antigliedad minima de dos afos, referida a la fecha de
publicacién de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado», debiendo acompanar a la solicitud
certificados acreditativos de dichas circunstancias.

Décima.

1. Una vez terminado el plazo de presentacion de instancias y a la vista de las presentadas, el
Tribunal, mediante resolucion, hara publica en el «Boletin Oficial del Estado», la relacién provisional de
candidatos excluidos en la oposicidn, con expresion de los motivos de exclusién en cada caso. En el
«Boletin Oficial de las Cortes Generales» asi como en los tablones de anuncios del Congreso de los
Diputados y del Senado, y en la pagina web de cada Camara, se hara publica dicha Resolucién con la
relacién provisional de excluidos y, ademas, la lista provisional de admitidos. En el plazo de quince dias
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naturales, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de dicha resolucion en el «Boletin Oficial
del Estado», podran presentarse reclamaciones a la citada relacion o subsanarse los defectos en que los
aspirantes hubieren incurrido y que hayan motivado, en su caso, la exclusién.

2. Transcurrido dicho plazo, el Tribunal hara publica en el «Boletin Oficial del Estado» la resolucion
por la que se aprueba la relacion definitiva de admitidos, relacion que, junto con dicha resolucion se
publicara en el «Boletin Oficial de las Cortes Generales» y en los tablones de anuncios del Congreso de
los Diputados y del Senado, asi como en la pagina web de cada Camara.

Undécima.

1. Los ejercicios no comenzaran antes del mes de octubre de 2014. La fecha y hora que se senale
para la celebracién del primer ejercicio se hara publica en el «Boletin Oficial del Estado» y en los tablones
de anuncios del Congreso de los Diputados y del Senado, asi como en la pagina web de cada Camara,
con quince dias de antelacién, como minimo.

2. El orden de actuacion de los opositores vendra determinado por el resultado del sorteo publico
realizado por la Administracion parlamentaria para todos los procesos selectivos que se convoquen
durante el afio 2013 en el ambito de las Cortes Generales.

Duodécima.

Los opositores que sean propuestos por el Tribunal calificador para ocupar plaza de Archivero
Bibliotecario deberan entregar en la Direccion de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria
General del Congreso de los Diputados, dentro del plazo de treinta dias, contados a partir de la fecha de
la propuesta de su nombramiento, los documentos siguientes:

a) Documento nacional de identidad original, asi como una fotocopia del mismo, para su compulsa.

b) Titulo original, o su testimonio, establecido en la norma 2.2 b) de la convocatoria, asi como una
fotocopia del mismo, para su compulsa.

c) Los aspirantes que hubieran optado por el cupo de reserva de discapacitados deberan presentar
certificacion de los 6rganos competentes del Ministerio de Empleo y Seguridad Social o, en su caso, de la
Comunidad Auténoma correspondiente, que acredite su condicién legal de discapacitados con grado igual
o superior al 33 % y su capacidad funcional para desempefar las tareas propias del Cuerpo de Archiveros-
Bibliotecarios, si no lo hubieren aportado anteriormente.

Decimotercera.

La presente convocatoria podra ser recurrida ante las Mesas del Congreso de los Diputados y del
Senado en reunion conjunta, de acuerdo con lo establecido en el articulo 75 del Estatuto del Personal de
las Cortes Generales, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de la publicacion de la
misma en el «Boletin Oficial del Estado». Asimismo, las resoluciones del Tribunal y los actos de tramite
del mismo que determinen la imposibilidad de continuar el proceso selectivo o que produzcan indefension
podran ser impugnados ante las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, reunidas en sesion
conjunta, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacién. La resolucion
adoptada por éstas pondra fin a la via administrativa.

Palacio del Congreso de los Diputados, 23 de septiembre de 2013.—EI Presidente del Congreso de
los Diputados, Jesus Posada Moreno.—EI Presidente del Senado, Pio Garcia-Escudero Marquez.

cve: BOCG-10-CG-B-53



BOLETIN OFICIAL DE LAS CORTES GENERALES

SECCION CORTES GENERALES

Serie B Num. 53

5 de noviembre de 2013

Pag. 7

Tema 1.

Tema 2.

Tema 3.

Tema 4.

Tema 5.

Tema 6.

Tema 7.

Tema 8.

Tema 9.

Tema 10.

Tema 11.

Tema 12.

Tema 13.

Tema 14.

Tema 15.

Tema 16.

Tema 17.

Tema 18.

Tema 19.

ANEXO 1

Programa de temas de la oposicién

Parte . Derecho (Temas 1 a 42)

La Constitucion de 1978. Proceso de elaboracion Caracteristicas. Estructura y contenido
basico. Los principios estructurales del orden constitucional.

Las fuentes del Derecho (l). La Constitucién como norma juridica. La interpretacion de la
Constitucion y sus problemas. Los procedimientos de reforma.

Las fuentes del Derecho (ll). El concepto de ley. Las leyes estatales. Ley organica. Ley
ordinaria. Los tratados y convenios internacionales.

Las fuentes del Derecho (lll). Las disposiciones del Gobierno con fuerza de ley. El
reglamento: concepto, caracteres, clases y limites.

Las fuentes del Derecho (IV). Los Estatutos de Autonomia. Tipologia de las normas
autondmicas. Las normas estatales de modulacion de las competencias autonémicas.
Las fuentes del Derecho (V). El ordenamiento comunitario. El derecho originario. El
derecho derivado: reglamentos, directivas y decisiones. Las recomendaciones y
dictdmenes. Los actos atipicos. El Derecho Comunitario y el Derecho interno.

Los 6rganos constitucionales (I). La Jefatura del Estado y sus formas. La Corona en el
sistema constitucional espafiol. Las funciones del Rey. El refrendo.

Los drganos constitucionales (ll). Las Cortes Generales en el sistema constitucional
espafol. Estructura y funciones. Las relaciones entre las Camaras. El Senado como
Camara de representacion territorial.

Los drganos constitucionales (lll). EI Gobierno en el sistema constitucional espafol. La
formacion del Gobierno. Composicion. Estructura y funcionamiento. Funciones.

Los érganos constitucionales (IV). El Poder Judicial en el sistema constitucional espafiol.
Los principios constitucionales de organizacién y funcionamiento del Poder Judicial. El
Consejo General del Poder Judicial. El Ministerio Fiscal.

Los 6rganos constitucionales (V). El Tribunal Constitucional en el sistema constitucional
espanfol. Naturaleza, composiciony organizacion. Las funciones del Tribunal Constitucional:
Sus sentencias.

Los 6rganos de relevancia constitucional (I). EI Defensor del Pueblo. Antecedentes y
panorama en el Derecho Comparado. Designacion. Funciones. La tramitacion
parlamentaria de sus informes. El Defensor del Pueblo y los 6rganos similares de las
Comunidades Auténomas.

Los drganos de relevancia constitucional (Il). El Tribunal de Cuentas. Composicion y
organizacion. Competencias. La tramitacion parlamentaria de sus informes y dictdmenes.
El Consejo de Estado.

La Administracion General del Estado. La estructura departamental. Ministros. Secretarios
de Estado. Subsecretarios. Secretarios Generales. Secretarios Generales Técnicos.
Directores Generales. La Administracion periférica.

Las Comunidades Auténomas (l). El proceso de formacion del sistema autonémico y su
evolucion. Los procedimientos de aprobacion y de reforma de los Estatutos de Autonomia.
La distribuciéon de competencias entre las Comunidades Auténomas. Las relaciones entre
el Estado y las Comunidades Auténomas.

Las Comunidades Autéonomas (Il). La organizacion institucional de las Comunidades
Autéonomas. Asamblea Legislativa. Presidente y Consejo de Gobierno. Otros drganos.
Bases de la organizacion administrativa autonémica.

La Administracion local. La garantia institucional de la autonomia local. Tipologia de
entidades locales. Organizacion y competencias. Las relaciones entre las entidades
locales y las Administraciones territoriales superiores.

La Administracién institucional. Tipologia. Los organismos publicos. La Administracion
corporativa. Las Administraciones independientes.

La Unién Europea (). Antecedentes, nacimiento y evolucion. Las politicas comunitarias:
la unién politica y la unién econémica y monetaria.
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Tema 20.

Tema 21.

Tema 22.

Tema 23.
Tema 24.

Tema 25.

Tema 26.

Tema 27.

Tema 28.

Tema 29.

Tema 30.

Tema 31.

Tema 32.

Tema 33.

Tema 34.

Tema 35.

Tema 36.

Tema 37.

Tema 38.

Tema 39.

Tema 40.

Tema 41.

La Unién Europea (ll). Las instituciones comunitarias. El Consejo Europeo. El Consejo.
La Comision. El Parlamento. El Tribunal de Justicia. Otros 6rganos de la Union.

Las organizaciones internacionales. Concepto y clases. La Organizacion de las Naciones
Unidas. Las organizaciones regionales y las organizaciones sectoriales europeas.

La Administracion publica y el ordenamiento juridico-administrativo. Principios
constitucionales de actuacion. Las formas de la actuacion administrativa.

El acto administrativo. Concepto, caracteres y elementos. Clases. Eficacia y validez.

El procedimiento administrativo. Concepto y sujetos. Fases del procedimiento. Los
recursos administrativos. Principios generales y clases de recursos.

La Jurisdiccion contencioso-administrativa. Naturaleza, extensién vy limites.
Procedimientos.

La funcion publica. La naturaleza juridica de la relaciéon funcionarial. El ingreso en la
funcion publica. Adquisicién de la condiciéon de funcionario. Las situaciones de los
funcionarios publicos. Los derechos y deberes de los funcionarios. El régimen de
incompatibilidades.

Las libertades publicas (I). Origen y evoluciéon. Las declaraciones de derechos.
Positivacion. Generaciones de derechos. Las garantias de las libertades publicas y sus
formas.

Las libertades publicas (ll). Libertades y derechos fundamentales en la Constitucion de
1978. Clasificacion. Eficacia y desarrollo normativo. Garantias. Suspensiéon de las
libertades en Espafia.

Democracia directa y democracia representativa. Las instituciones de democracia directa.
Los partidos politicos. Funciones constitucionales y regulacion legal. La financiacion de
los partidos.

El sistema electoral espafiol. La organizacion electoral. El procedimiento electoral y sus
garantias. Sistema electoral para las elecciones al Congreso de los Diputados y al
Senado.

Los Reglamentos del Congreso de los Diputados y del Senado. Naturaleza juridica,
elaboracion, contenido, interpretacion y reforma.

El mandato parlamentario. El estatuto de los parlamentarios. Inviolabilidad, inmunidad y
fuero especial. Los Grupos Parlamentarios.

Los drganos de gobierno de las Camaras. La Presidencia. La Mesa. La Junta de
Portavoces.

Los 6rganos funcionales de las Camaras. El Pleno. Las Comisiones: clases, estructura y
funciones. Ponencias y Subcomisiones. La Diputacion Permanente.

El funcionamiento del Congreso de los Diputados y del Senado. La constitucion de las
Camaras. La convocatoria. El orden del dia. Las sesiones. Los debates. Las votaciones.
La disciplina parlamentaria. La publicidad de los trabajos de las Camaras.

La funcion legislativa. La iniciativa legislativa. Competencias legislativas del Congreso de
los Diputados y del Senado. El procedimiento legislativo ordinario. Proyectos vy
proposiciones de Ley. Las enmiendas y votos particulares: concepto y clases.
Procedimientos legislativos especiales: Ley Organica; Estatutos de Autonomia; urgencia;
competencia legislativa plena en Comisiones; lectura Unica. Autorizacion de tratados
internacionales.

Los Presupuestos Generales del Estado. Significacion y estructura. Tramitacion legislativa:
especialidades. Otras funciones econémicas.

Los procedimientos de control del Ejecutivo. La investidura. La mocién de censura y la
cuestion de confianza. Las interpelaciones. Las preguntas. Proposiciones no de Ley y
mociones.

El debate de comunicaciones. Programas e informes del Gobierno y de otros érganos
estatales. La informacion en las Camaras. Las Comisiones de encuesta e investigacion.
Los instrumentos de apoyo e informacion de las Cortes Generales.

Las Secretarias Generales del Congreso de los Diputados y del Senado. El Letrado Mayor
de las Cortes Generales. Estructura administrativa de las Camaras.
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Tema 42.

Tema 43.
Tema 44.

Tema 45.

Tema 46.

Tema 47.

Tema 48.

Tema 49.
Tema 50.

Tema 51.
Tema 52.

Tema 53.

Tema 54.

Tema 55.

Tema 56.

Tema 57.
Tema 58.

Tema 59.

Tema 60.
Tema 61.

Tema 62.

Tema 63.
Tema 64.

Tema 65.
Tema 66.
Tema 67.

demanda.

Tema 68.
Tema 69.
Tema 70.

El personal de las Cortes Generales. El Estatuto del personal. Los funcionarios de las
Cortes Generales. Ingreso y cese. Situaciones. Derechos, deberes e incompatibilidades.
Régimen disciplinario.

Parte Il. Historia Juridico-Politica (Temas 43 a 62)

La llustracién en Espafia.

Las revoluciones burguesas. La Revolucién americana. La Revolucion francesa y sus
repercusiones ideoldgicas, politicas y juridicas.

Significacion econdmica, politica y social de la revolucién industrial. La revolucion
industrial en Espania.

La Guerra de la Independencia. El Estatuto de Bayona. Las Cortes de Cadiz. La
Constitucion de 1812,

La crisis del absolutismo en Espafa. El sistema politico del Estatuto Real. La Constitucion
de 1837.

El sistema constitucional moderado: la Constitucion de 1845. La construccion del Estado
liberal.

Las revoluciones de 1848 en Europa.

La revolucion de 1868 y la Primera Republica. La Constitucion de 1869. El proyecto
constitucional de 1873: la estructura territorial del Estado.

La Restauracion Canovista. La Constitucion de 1876. El sistema de partidos.
Colonialismo e imperialismo. Los movimientos obreros. Las Internacionales. Anarquismo
y sindicalismo revolucionario. El reformismo britanico.

La Guerra Europea. Los Tratados de paz y la Sociedad de Naciones. La Revolucion
soviética.

El mundo de entreguerras. La crisis de las democracias. Los fascismos. Los frentes
populares.

La crisis de la Restauracion. La dictadura de Primo de Rivera y sus proyectos
constitucionales.

La Il Republica. La Constitucion de 1931. Los Estatutos regionales. El Tribunal de
Garantias Constitucionales.

La Guerra de Espafa. Caracteres, etapas y circunstancias internacionales.

La Segunda Guerra Mundial. Intereses nacionales y alineamientos ideoldgicos. La
creacion de bloques: la Guerra fria.

El régimen de Franco. Evolucion politica, econdmica y social espafiola desde 1939 a
1975. Las Leyes Fundamentales.

Espafa desde 1975 hasta la actualidad. En particular, la transicion politica.

La evolucion politica mundial y las relaciones internacionales desde los afios sesenta
hasta la caida del muro de Berlin y la desaparicion de la URSS.

La configuracién geopolitica del mundo actual: los retos de la globalizacion.

Parte lll. Biblioteconomia (Temas 63 a 91)

Historia del libro y la cultura escrita hasta 1800.

El libro a partir de 1800. La produccion industrial de libros. Las ediciones populares. El
libro de bolsillo.

Historia de la encuadernacion y la ilustracion del libro.

Aparicion y desarrollo de la prensa periddica hasta la actualidad.

Medios electronicos para el disefio y produccion del libro impreso. Ediciones bajo

El libro electrénico.

Historia de las bibliotecas, los métodos y los principios biblioteconémicos.

Los servicios de la Biblioteca. Seleccion, adquisicion y tratamiento de los materiales
bibliograficos. Auditorias y estudios de necesidades de informacion. Modelos de
acreditacion de la calidad.
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Tema 71.
Tema 72.

Tema 73.
Tema 74.

Tema 75.
Tema 76.

Tema 77.
Tema 78.

Tema 79.
Tema 80.
Tema 81.
Tema 82.

Tema 83.

Tema 84.
Tema 85.
Tema 86.

Tema 87.
Tema 88.

Tema 89.

Tema 90.

Tema 91.

Tema 92.

Tema 93.
(METS).
Tema 94.
Tema 95.
Tema 96.
Tema 97.
Tema 98.
invisible.
Tema 99.

Tema 100.

Tema 101.
Tema 102.

Tema 103.

Tema 104.

La alfabetizacién informacional. Formacion de usuarios. Estrategias y modelos.

ISBD. AACR. RDA. Las «Reglas de catalogacion espafiolas». La catalogacion analitica.
La catalogacién de publicaciones periddicas.

Los lenguajes de marcado y su aplicacién en las bibliotecas: SGML, HTML, XML, XML/
RDF, OWL y otros.

Interoperabilidad y estandares en bibliotecas digitales: TCP/IP, HTPP, Z39.50, SRU, OAI,
Metadata Harvesting Protocol, y Open URL.

Programas de automatizacion de bibliotecas. El formato Ibermarc.

Proyectos de digitalizacién en bibliotecas: Técnicas, procedimientos y estandares.
Directrices nacionales e internacionales.

Esquemas de metadatos. Europeana data model.

Sistemas de clasificacion bibliografica. Ontologias. SKOS (Simple Knowledge Organization
System). Web semantica.

La gestion de la coleccion: planificacion y evaluacion.

La biblioteca virtual. Organizacion y planificacion de servicios.

Bibliotecas digitales. Europeana.

La organizacion bibliotecaria en Espafia. Competencias de las distintas Administraciones
publicas.

La biblioteca parlamentaria. Especial referencia a las bibliotecas de los Parlamentos
europeos mas importantes.

La Biblioteca del Congreso de los Diputados.

La Biblioteca del Senado.

La propiedad intelectual. Legislacion espafiola y de la Union Europea y Convenios
internacionales.

Derechos vy licencias digitales.

La legislacion sobre el libro y las bibliotecas en Espafia. El canon bibliotecario. Regulacion
del depdsito legal.

La seccion de referencia. Los servicios de referencia virtuales. Evaluacion de las fuentes
de informacion.

La bibliografia: definicion y objetivos. Historia. Las bibliografias de bibliografias. Las
bibliografias nacionales. La Bibliografia espafiola. Los catalogos colectivos. El ISBN.
Bibliografias de publicaciones periddicas.

La informacion bibliografica juridica. Bibliografias de publicaciones oficiales.

Parte IV. Documentacion (Temas 92 a 131)

La documentacion. Concepto general. Clases de documentos. Documentos primarios y
documentos secundarios.
El acceso a la informacién en la red. Metadata Encoding and Transmission Standard

El intercambio de la informacién en la red: la Dublin Core Metadata Initiative.
Arquitectura de la Informacion. Desarrollo web de aplicaciones documentales.

Vigilancia tecnoldgica e inteligencia competitiva.

Blogs, wikis, redes sociales y aplicaciones 2.0.

Motores de busqueda. Técnicas avanzadas de recuperacion documental. Internet

Marketing digital: posicionamiento en buscadores y en la red social. La reputacién digital.
Los tesauros. Estructura, elaboracién y funcién. El tesauro EUROVOC. La indizacion
automatizada.

Resumenes. Clases y elaboraciéon. Normas ISO.

La industria y el mercado de la informaciéon. Productores. Distribuidores. Redes.
Comercializacion y contratacion.

Principales bases de datos en ciencias sociales. Bases de datos econdmicos y estadisticos.
Bases de datos de prensa. Recursos en Internet.

Bases de datos juridicos. Recursos en Internet.
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Tema 105.
Tema 106.

Tema 107.
Tema 108.

Tema 109.

Tema 110.
Tema 111.
Tema 112.
Tema 113.

Tema 114.

Tema 115.

Tema 116.
Tema 117.

Tema 118.

Tema 119.
Tema 120.

Tema 121.

Tema 122.

Tema 123.

Tema 124.

Tema 125.

Tema 126.

Tema 127.

Tema 128.

Tema 129.

Tema 130.
Tema 131.

Tema 132.
Tema 133.

Bibliometria. Normalizacion. Terminologia. La investigacion en documentacion.

Las organizaciones internacionales y nacionales relacionadas con las bibliotecas y la
documentacion: ISO, IFLA, CSIC.

Politicas de informacion y documentacion en Espafa. Info XXI. Avanza.

La documentacion administrativa. La legislacién sobre transparencia. La publicidad activa.
La regulacion del acceso a los documentos de las administraciones publicas.

La documentacion econdmica.

Fuentes estadisticas espafiolas y europeas. El Instituto Nacional de Estadistica. Eurostat.
Los documentos parlamentarios. Publicaciones oficiales de los parlamentos europeos.
La informatica y la documentacion parlamentaria.

Los servicios de documentacion en los parlamentos. Principales parlamentos europeos.
El Centro Europeo de Investigacion y Documentacion Parlamentaria.

Publicaciones oficiales de las Cortes Generales. «Diarios de Sesiones» y «Boletines
Oficiales». La edicion digital de las publicaciones oficiales. Publicaciones no oficiales de
las Cortes Generales.

Publicaciones oficiales y no oficiales de las asambleas legislativas de las Comunidades
Auténomas.

Paginas web parlamentarias. Redes sociales y Parlamento.

La documentacion juridica. El «Boletin Oficial del Estado». La «Coleccién Legislativa de
Espafay. Los boletines de los ministerios.

Las publicaciones oficiales de los gobiernos autondémicos. Los boletines oficiales de las
provincias y de los municipios.

La publicacion no oficial de leyes. Repertorios y otras ediciones. Ediciones electronicas.
Publicaciones oficiales de los gobiernos europeos. Repertorios legislativos de los
principales paises europeos. Acceso web.

Documentacion judicial espafiola. Clases y contenido de los documentos judiciales. Su
publicidad.

La jurisprudencia del Tribunal Constitucional. Repertorios oficiales y no oficiales. La
jurisprudencia del Tribunal Supremo. Repertorios oficiales y no oficiales. Acceso web.

La jurisprudencia de los tribunales constitucionales europeos. Repertorios oficiales y no
oficiales. Acceso web.

La documentacion de la Unién Europea. El portal Europa. El Diario Oficial de la Unién
Europea. La oficina de publicaciones oficiales. El portal Eurlex.

La documentacion de la Comision. La documentacion del Consejo. La documentacion del
Parlamento Europeo. El régimen de transparencia. El Reglamento 1049/2001.

La jurisprudencia del Tribunal de Justicia, del Tribunal General y del Tribunal de la Funcién
Publica de la Unién Europea. La documentacion del Tribunal de Cuentas, del Comité
Econdémico y Social y del Comité de las Regiones. Acceso web.

La documentacion del Consejo de Europa. Jurisprudencia del Tribunal Europeo de
Derechos Humanos. Acceso web.

La documentacion de organismos internacionales: ONU, Banco Mundial, FMI, OCDE.
Jurisprudencia de la Corte Internacional de Justicia. Acceso web.

Etica y deontologia de los profesionales de la Documentacién. Derecho de la
Documentacion y su régimen juridico.

La proteccion de datos de caracter personal en bibliotecas y centros de documentacioén.
La Direccion de servicios de informacion. La planificacion estratégica. Gestion econémica
y gestion de personal.

Parte V. Archivistica (Temas 132 a 159)

El documento de archivo. Concepto, caracteristicas y valor del documento.
El documento electrénico. El expediente electronico. ElI Esquema Nacional de

Interoperabilidad.

Tema 134.

Lagestion delos documentos electronicos. Metadatos. Los DLM Forum. Los requerimientos
MoReq.
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Tema 135

Tema 136.
Tema 137.
Tema 138.

Tema 139.
Tema 140.
Tema 141.

Tema 142.

Tema 143.

Tema 144.

Tema 145.
Tema 146.

Tema 147.
Tema 148.
Tema 149.
Tema 150.

Tema 151.
Tema 152.
Tema 153.

Tema 154.
Tema 155.
Tema 156.
Tema 157.
Tema 158.

Tema 159.

La sede electrénica. Registros electronicos.

Documentacion fotografica y audiovisual. Documentacion multimedia.

Concepto de archivo y archivistica. Su evolucion. Clases de archivos. Sus caracteristicas.
Transferencia y seleccion documental. Ingreso de fondos. Sistemas y procedimientos.
Expurgos.

La organizacion de los fondos archivisticos. Sistemas de clasificacion y ordenacion.
Descripcion de fondos: guias, inventarios, catalogos e indices. Las normas ISAD e ISAF.
La accesibilidad documental: cuestiones legales. La consulta de documentos en archivos
histéricos y administrativos. Secretos oficiales.

Proteccion de datos personales. Derechos en relacién con los archivos y registros
administrativos.

El acceso a la documentacion histérica de la Union Europa. Archivos de las Comunidades
Europeas.

Norma sobre acceso y valoracion de los fondos documentales y bibliograficos del
Congreso de los Diputados. Norma sobre valoracion y eliminacion de documentos del
Senado.

Construccion de archivos e instalacion de documentos.

Conservacion de documentos. Causas fisico-quimicas y bioldgicas de alteracion de los
documentos. Medidas de prevencion y correccion de agentes degradantes ambientales.
Sistemas de deteccion y extincion del fuego.

Restauracién de documentos. Etapas, medios y procedimientos.

Digitalizacién de documentos. Estandares. Digitalizacion certificada.

La preservacién del documento digital.

La organizacion archivistica espafiola. Clasificacion de los archivos espafioles. La
organizacion archivistica de las Comunidades autdonomas. Organismos nacionales e
internacionales de archivos. Consejo Internacional de Archivos: Seccién de Parlamentos
y Partidos Politicos (SPP).

Archivos de la Administracion central. Funcion y fondos.

Principales archivos histéricos espanioles.

Archivos histéricos provinciales. Archivos de la institucion notarial y de la Administracion
de justicia.

El archivo parlamentario. Resefia de los principales archivos parlamentarios europeos.
Fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las Cortes.

El Archivo del Congreso de los Diputados.

El Archivo del Senado.

El patrimonio documental y bibliografico. Legislacion espafola sobre la materia. Normativa
internacional.

Programas informaticos de gestion de archivos. Programa PARES.
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SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS
SELECTIVAS PARA EL INGRESO COMO
FUNCIONARIO DE LAS CORTES GENERALES

Oposicion al Cuerpo de Archiveros-
Bibliotecarios de las Cortes Generales

Convocatoriade fecha: __ _ /__ _ [/__ _
. Unir fotocopia del resguardo de abono de los derechos de examen
s - Unir fotocopia del D.N.I. (anverso y reverso)
.......................................... e T R
(Primer Apellido)
.................................... (Segiinds Apsiiiay
Sexo: Hombre D Mujer D Fecha de nacimiento: ) _J19_
Nacionalidad: Documento Nacional de Identidad:
Domicilio:
Poblacién: O efono: __ __ __/__
Formacion:

Titulos Académicos

Idiomas:

- Sefiale los dos idiomas que elige —entre el inglés, francés o aleman- indicando el orden de preferencia para la realizacion del cuarto ejercicio:
Primer idioma elegido: .......
Segundo idioma elegido: ...

- Indique, ademas, cualquier otro idioma extranjero —excluidos los dos anteriores- cuyo conocimiento alegue como mérito:

Turno por el que se opta: Libre D Restringido D

Forma de abono de los derechos de examen: Ingreso en cuenta bancaria |:| Transferencia D

13\ 3(:é}nsignar, si asi lo desean, solamente por los aspirantes que tengan reconocido legalmente un grado de discapacidad igual o superior al
(H

Deseo participar por el cupo de reserva de discapacitados: Si D No D

Los aspirantes que presentan especiales dificultades para la realizacion de las pruebas, hayan o no optado por el cupo de reserva de
discapacitados, si solicitan adaptaciones de tiempo y/o medios para la practica de los ejercicios deberan reflejarlo a continuacién:

Solicito adaptacién de tiempo y/o medios: Si |:| No D

En caso afirmativo, describir a continuacion las adaptaciones concretas que solicita.

El abajo firmante DECLARA:

- Que no padece enfermedad o discapacidad que le impidan el ejercicio de las funciones correspondientes.

- Que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.

- Que reline todos los requisitos sefialados en la base segunda de la convocatoria.

Asimismo, SE COMPROMETE a tomar posesion dentro del plazo de un mes, a contar desde la notificacion del nombramiento.

(Firma)

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DE LAS CORTES GENERALES
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295/000044 (CD)
950/000013 (S)

RESOLUCION DE 23 DE SEPTIEMBRE DE 2013, DE LAS MESAS DEL CONGRESO DE LOS

DIPUTADOS Y DEL SENADO ADOPTADA EN REUNION CONJUNTA POR LA QUE SE CONVOCA

OPOSICION PARA LA PROVISION DE CUATRO PLAZAS DEL CUERPO DE REDACTORES

TAQUIGRAFOS Y ESTENOTIPISTAS DE LAS CORTES GENERALES (TURNOS LIBRE, RESTRINGIDO
Y DE DISCAPACIDAD)

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, en su reunion conjunta del dia 23 de
septiembre de 2013, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10.8 del Estatuto del Personal de las
Cortes Generales, han acordado convocar oposicion para proveer cuatro plazas del Cuerpo de Redactores
Taquigrafos y Estenotipistas de las Cortes Generales, dotadas con las retribuciones establecidas en el
Presupuesto de las Cortes Generales.

De dichas plazas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11.1 del Estatuto del Personal de las
Cortes Generales, se reserva un veinticinco por ciento para su provision por turno restringido entre
funcionarios de otros Cuerpos de las Cortes Generales que estén en posesion de la titulacion a que se
refiere la base segunda, apartado b), de la presente convocatoria. Las vacantes que no se cubran por este
turno incrementaran el turno libre.

Asimismo, del total de las plazas convocadas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11.2 del
Estatuto del Personal de las Cortes Generales se reserva una para ser cubierta por personas con
discapacidad de grado igual o superior al treinta y tres por ciento, siempre que rednan los requisitos de la
presente convocatoria, superen la pruebas selectivas, y, en su momento, acrediten el indicado grado de
discapacidad y la compatibilidad con el desempefio de las tareas y funciones correspondientes. La plaza
correspondiente a este cupo si no se cubre incrementara el turno libre.

La presente convocatoria se ajustara a las siguientes bases:

Primera.

El Tribunal calificador que juzgara la oposicion al Cuerpo de Redactores Taquigrafos y Estenotipistas
de las Cortes Generales sera nombrado por las Mesas de ambas Camaras, en reunién conjunta, y estara
compuesto de la siguiente forma:

Presidente: Un Secretario del Congreso de los Diputados o del Senado.
Vocales:

— Un Diputado o Senador.

— El Secretario General del Congreso de los Diputados o el Letrado Mayor del Senado, o, a propuesta
del Letrado Mayor de las Cortes Generales, uno de los Secretarios Generales Adjuntos del Congreso de
los Diputados, uno de los Letrados Mayores Adjuntos del Senado o el Director de Asistencia Técnico
Parlamentaria de la Secretaria General del Congreso de los Diputados o del Senado.

— EI Jefe de Departamento de Redaccion del Diario de Sesiones de la Direccion de Asistencia
Técnico Parlamentaria de la Secretaria General del Congreso de los Diputados o del Senado.

Secretario: Un funcionario del Cuerpo de Redactores Taquigrafos y Estenotipistas de las Cortes
Generales que ocupe plaza de Redactor.

Las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, en reuniéon conjunta, podran efectuar la
designacion también, o, en su caso, delegarla en los Presidentes de las Camaras, de los miembros
suplentes del Tribunal, que sustituiran a los titulares en caso de renuncia justificada o de imposibilidad
para el desempefio de la funcion.

El Tribunal no podréa constituirse ni actuar sin la presencia, cuando menos, de tres de sus miembros.

Seran de aplicacion las Normas sobre composicién y funcionamiento de los tribunales calificadores de
las pruebas selectivas para el acceso a los Cuerpos de funcionarios de las Cortes Generales aprobadas
por las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado en su reunién conjunta del dia 8 de abril
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de 1991 («BOCG. Seccion Cortes Generales», serie B, num. 7, de 26 de abril de 1991), modificadas por
acuerdo de ambas Mesas en reunién conjunta del dia 20 de mayo de 2004 («BOCG. Secciéon Cortes
Generalesy, serie B, nium. 15, de 29 de junio de 2004).

Segunda.

Para tomar parte en la oposiciéon sera necesario, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 9.2 del
Estatuto del Personal de las Cortes Generales, reunir los requisitos siguientes:

a) Poseer la nacionalidad espafiola y ser mayor de edad.

b) Estar en posesion del titulo de Diplomado Universitario u otro equivalente, o en condiciones de
obtenerlo en la fecha en que termine el plazo de presentacion de instancias.

c) No hallarse inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.

d) No padecer enfermedad o discapacidad que impida el desempefio de las funciones
correspondientes.

e) Cumplir los requisitos que se establecen en la presente convocatoria en el momento en que
expire el plazo de presentacion de solicitudes.

Los anteriores requisitos deberan reunirse en el dia en que expire el plazo de presentacién de
solicitudes y mantenerse hasta el momento de la toma de posesion, en su caso.

Si en algun momento del proceso selectivo el Tribunal tuviera conocimiento de que algun aspirante no
cumple uno o varios de los requisitos exigidos por la presente convocatoria, o de la documentacion
aportada resultara que su solicitud adolece de errores o falsedades que imposibiliten su acceso al Cuerpo
de Redactores Taquigrafos y Estenotipistas de las Cortes Generales podra acordar, previa audiencia del
interesado, la exclusién del mismo.

Tercera.

La oposicién constara de los ejercicios siguientes, que podran realizarse simultdneamente para los
turnos libre y restringido:

1.° Escritura al dictado y traduccién, utilizando ordenador con procesador de textos Word, de dos
textos elegidos a la suerte por los aspirantes entre los tomos de discursos pronunciados en las Cortes que
habra sobre la mesa del Tribunal. Se permitira la utilizacion de maquina de estenotipia informatizada.

El ejercicio consistira en la realizacion de las siguientes pruebas que seran calificadas en conjunto por
el Tribunal:

a) Escritura al dictado y traduccion, utilizando ordenador con procesador de textos Word, del primer
texto elegido, que se dictara a la velocidad de 130 a 140 palabras por minuto. El tiempo de transcripcion
del ejercicio sera de tres horas.

b) Escritura al dictado, utilizando ordenador con procesador de textos Word, del segundo texto
elegido, que se dictara a una velocidad superior a la rapidez media de la oratoria parlamentaria. El tiempo
de transcripcién del ejercicio sera de tres horas y treinta minutos.

Para la realizacion de las dos pruebas el Tribunal facilitara al opositor los equipos informaticos
necesarios.

2.° Realizacion de una prueba consistente en la transcripcion, utilizando ordenador con procesador
de textos Word, de un discurso de cinco minutos de duracion de sesiones parlamentarias contenido en
una grabacion que se facilitara a cada opositor, elegida a la suerte entre varias por los aspirantes. La
duracion total del ejercicio serd de una hora y treinta minutos. El Tribunal valorara la correccién de la
redaccion efectuada, asi como la calidad del trabajo que se presente.

Para la practica de este ejercicio, el Tribunal adoptara las medidas precisas para facilitar a los
aspirantes los medios y los equipos informaticos necesarios.

3.° Exposicién manuscrita, durante el tiempo maximo de dos horas, de dos temas sacados a la
suerte entre los que constituyen el programa correspondiente a este ejercicio que se incluye en el Anexo
a la convocatoria.
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4.° Realizacion, en una sala con medios audiovisuales que permitan el seguimiento de las sesiones
del Pleno del Congreso de los Diputados o del Senado, de otras tres pruebas practicas, que integraran
este ultimo ejercicio, para las que se admitira también la utilizacion de maquina de estenotipia informatizada.
La traduccion se realizara mediante ordenador con procesador de textos Word, que sera facilitado por la
Administracion parlamentaria, juzgandose la perfeccion del trabajo que presenten por su conformidad con
el realizado por el turno guion de los Redactores oficiales. La duracién de cada una de estas pruebas sera
de diez minutos. El tiempo de transcripcién de cada una de estas pruebas sera de tres horas.

No se permitira la utilizacion de diccionario alguno para la realizacién de cada una de las pruebas.

Cuarta.

Los ejercicios seran todos eliminatorios y se calificaran de cero a diez puntos, siendo necesario
obtener un minimo de cinco puntos para aprobar un ejercicio y poder realizar el siguiente. Al final de cada
ejercicio se hara publica en el tablén de anuncios del Congreso de los Diputados y del Senado una
relacion de los aspirantes aprobados, con expresion de la puntuacién obtenida.

Al concluir cada ejercicio se publicara en el tabléon de anuncios del Congreso de los Diputados y del
Senado, asi como en las paginas web de cada Camara (www.congreso.es y www.senado.es) la
convocatoria del siguiente con la relacion de opositores aprobados que hayan de actuar en el mismo.

Quinta.

Después del ultimo ejercicio, el Tribunal, por conducto del Letrado Mayor de las Cortes Generales,
elevara a los Presidentes de las Camaras propuesta unipersonal para cada una de las plazas que, en su
caso, proponga cubrir, de acuerdo con el orden que resulte de sumar las calificaciones de los ejercicios
superados por cada opositor, acompafnando el expediente de la oposicién con todos los ejercicios y las
actas de las sesiones del Tribunal.

Sexta.

Quienes deseen tomar parte en la oposicion deberan, dentro del plazo de veinte dias naturales
contados desde el dia siguiente a la publicacion de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estadoy,
dirigir una instancia, segin modelo oficial anejo a la presente convocatoria, al Letrado Mayor de las Cortes
Generales, a la que se acompafiara fotocopia del documento nacional de identidad, asi como del resguardo
del impreso del ingreso en cuenta bancaria o de transferencia que se haya utilizado para hacer efectivos
los derechos de examen. En dicha solicitud se consignaran nombre y dos apellidos, numero del documento
nacional de identidad, fecha de nacimiento, domicilio a efectos de notificaciones, teléfono; titulo que se
posea, asi como el turno, libre o restringido, por el que se opte. También debera especificarse el método
por el que el aspirante concurrira a la oposicion: taquigrafia, estenotipia o estenotipia informatizada.
Asimismo, se hara declaracion expresa de asumir el compromiso de tomar posesion dentro del plazo de
un mes, a contar desde la notificacién del nombramiento, y de reunir todos los requisitos sefialados en la
base segunda de la convocatoria. El modelo oficial de solicitud podra descargarse de las paginas web del
Congreso de los Diputados o del Senado. Igualmente podra recogerse gratuitamente en cualquiera de las
dos Camaras.

Dicha instancia podra presentarse, alternativamente:

— En el Registro de la Direccion de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria General
del Congreso de los Diputados, en dias laborables, excepto sabados, en horario de diez a trece horas (c/
Fernanflor, n.° 1, planta 6.2 Edificio Ampliacién |, 28071 Madrid).

— En el Registro de la Direccion de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria General
del Senado, en dias laborables, excepto sabados, en horario de diez a trece horas (Plaza de la Marina
Espafiola, n.° 8, 2.2 planta, 28071 Madrid).

— En las Oficinas de Correos, en la forma reglamentariamente establecida (correo certificado,
debiendo constar la fecha de presentacion en la propia solicitud).

— Por cualesquiera otros medios previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Coman.
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Séptima.

Los aspirantes que tengan reconocido legalmente un grado de discapacidad igual o superior al treinta
y tres por ciento y deseen participar en las pruebas selectivas por el cupo de reserva de discapacitados
deberan hacerlo constar asi en la solicitud.

Conindependencia de que opten o no al citado cupo de reserva, los aspirantes que como consecuencia
de su discapacidad presenten especiales dificultades para la realizacion de las pruebas selectivas podran
solicitar las adaptaciones de tiempo y/o medios oportunos. Los interesados deberan reflejar la peticion
correspondiente en la solicitud de participacion en la convocatoria. Con el fin de que el Tribunal pueda
resolver con objetividad la solicitud planteada, el interesado debera aportar, junto con la solicitud, dictamen
técnico facultativo emitido por el érgano técnico de valoracion que dictaminé el grado de discapacidad. A
tal efecto, el Tribunal podra requerir informe y, en su caso, colaboraciéon de los 6rganos técnicos
correspondientes.

Octava.

Los candidatos abonaran la cantidad de 12 euros en concepto de derechos de examen, cuyo importe
se hara efectivo efectuando su ingreso en la cuenta niumero 0049 1977 85 2910003826, del Banco
Santander, denominada «Cortes Generales, oposicién al Cuerpo de Redactores Taquigrafos vy
Estenotipistas», directamente en cualquiera de sus Sucursales o mediante transferencia. En el resguardo
de ingreso o transferencia, cuya fotocopia se ha de unir a la instancia, debera figurar necesariamente el
numero y denominacion de la cuenta mencionada, asi como el nombre y apellidos y nimero de documento
nacional de identidad del aspirante.

Estaran exentas del pago de los derechos de examen las personas con discapacidad de grado igual
o superior al 33 por ciento, y las personas desempleadas que figuren en el Servicio Publico de Empleo
Estatal como demandantes de empleo con una antigliedad minima de dos afos, referida a la fecha de
publicacién de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado», debiendo acompanar a la solicitud
certificados acreditativos de dichas circunstancias.

Novena.

1. Una vez terminado el plazo de presentacién de instancias y a la vista de las presentadas, el
Tribunal, mediante resolucion, hara publica en el «Boletin Oficial del Estado», la relacion provisional de
candidatos excluidos en la oposicion, con expresion de los motivos de exclusién en cada caso. En el
«Boletin Oficial de las Cortes Generales», asi como en los tablones de anuncios del Congreso de los
Diputados y del Senado, y en la pagina web de cada Camara, se hara publica dicha resolucién con la
relacion provisional de excluidos y, ademas, la lista provisional de admitidos. En el plazo de quince dias
naturales, contados a partir del dia siguiente al de la publicacion de dicha resolucion en el «Boletin Oficial
del Estado», podran presentarse reclamaciones a la citada relacion o subsanarse los defectos en que los
aspirantes hubieren incurrido y que hayan motivado, en su caso, la exclusion.

2. Transcurrido dicho plazo, el Tribunal hara publica en el «Boletin Oficial del Estado» la resolucion
por la que se aprueba la relacién definitiva de admitidos, relacion que, junto con dicha resolucion se
publicara en el «Boletin Oficial de las Cortes Generales» y en los tablones de anuncios del Congreso de
los Diputados y del Senado, asi como en la pagina web de cada Camara.

Décima.

1. Los ejercicios no comenzaran antes del mes de junio de 2014. La fecha y hora que se sefale para
la celebracion del primer ejercicio se hara publica en el «Boletin Oficial del Estado» y en los tablones de
anuncios del Congreso de los Diputados y del Senado, asi como en la pagina web de cada Camara, con
quince dias de antelacion, como minimo.

2. El orden de actuacion vendra determinado por el resultado del sorteo publico que realice la
Administracién parlamentaria para todos los procesos selectivos que se convoquen durante el afio 2013
en el ambito de las Cortes Generales.
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Undécima.

Los opositores propuestos por el Tribunal calificador para ocupar plaza deberan presentar en la
Direccidon de Recursos Humanos y Gobierno Interior de la Secretaria General del Congreso de los
Diputados, dentro del plazo de treinta dias, contados a partir de la propuesta de nombramiento, la
documentacién acreditativa de los requisitos exigidos en la convocatoria, junto con los documentos
siguientes:

a) Documento nacional de identidad original, asi como una fotocopia del mismo, para su compulsa.

b) Titulo original de Diplomado Universitario o equivalente al que se refiere la base segunda de esta
convocatoria, asi como una fotocopia del mismo, para su compulsa.

c) Los aspirantes que hubieran optado por el cupo de reserva de discapacitados deberan presentar
certificacion de los 6rganos competentes del Ministerio de Empleo y Seguridad Social o, en su caso, de la
Comunidad Auténoma correspondiente, que acredite su condicién legal de discapacitados con grado igual
o superior al 33% y su capacidad funcional para desempefiar las tareas propias del Cuerpo de Redactores
Taquigrafos y Estenatipistas, si no lo hubieren aportado anteriormente.

Duodécima.

La presente convocatoria podra ser recurrida ante las Mesas del Congreso de los Diputados y del
Senado en reunion conjunta, de acuerdo con lo establecido en el articulo 75 del Estatuto del Personal de
las Cortes Generales, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de la publicacion de la
misma en el «Boletin Oficial del Estado». Asimismo, las resoluciones del Tribunal y los actos de tramite
del mismo que determinen la imposibilidad de continuar el proceso selectivo o que produzcan indefension
podran ser impugnados ante las Mesas del Congreso de los Diputados y del Senado, reunidas en sesion
conjunta, en el plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacién. La resolucion
adoptada por éstas pondra fin a la via administrativa.

Palacio del Congreso de los Diputados, 23 de septiembre de 2013.—EI Presidente del Congreso de
los Diputados, Jesus Posada Moreno.—EI Presidente del Senado, Pio Garcia-Escudero Marquez.
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ANEXO

Programa de temas para las oposiciones al Cuerpo de Redactores Taquigrafos y Estenotipistas de

2

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.

las Cortes Generales (tercer ejercicio)

El Estado espariol. Estado de Derecho, social y democratico.

Las fuentes del Derecho en Espania. La Constitucion como normajuridica. La Ley. Leyes organicas.
Las disposiciones del Gobierno con fuerza de ley: Decretos leyes y Decretos legislativos.

La Constitucion espafiola de 1978. Principios basicos. La reforma de la Constitucion.

Los derechos y deberes fundamentales en la Constitucion espafiola.

La Corona en la Constitucion espafiola. Las funciones constitucionales del Rey. La sancién de las
leyes.

Las Cortes Generales. El Congreso de los Diputados y el Senado. Relaciones entre las Camaras.
Las Diputaciones permanentes.

El sistema electoral espaiiol. Las elecciones generales al Congreso de los Diputados y al Senado.
Las funciones de las Cortes Generales. Los Reglamentos del Congreso de los Diputados y del
Senado. Procedimiento de reforma.

El estatuto de los parlamentarios. Inviolabilidad e inmunidad. El suplicatorio; su tramitacion. Los
Grupos Parlamentarios.

La Presidenciay la Mesa de las Camaras. Designacion, periodo de mandato y cese. Competencias.
La Junta de Portavoces.

Las Comisiones. Clases. Competencias. Estructura. La Presidencia de las Comisiones. Las
Ponencias. El Pleno de las Camaras.

El funcionamiento del Congreso de los Diputados y del Senado. El orden del dia. Las sesiones.
Los debates. Las votaciones. La disciplina parlamentaria.

El procedimiento legislativo. La iniciativa legislativa. ElI procedimiento legislativo ordinario.
Proyectos y proposiciones de ley. Las enmiendas y votos particulares: Concepto, clases y
tramitacion.

Los Presupuestos Generales del Estado: Su significacion y estructura. Tramitacion legislativa.
Enmiendas al proyecto de ley de Presupuestos.

Procedimientos legislativos especiales: Proyectos y proposiciones de Ley Organica. Estatutos de
Autonomia. Tratados y Convenios Internacionales. Competencia legislativa plena de Comisiones.
Lectura unica de un proyecto de ley. Procedimiento de urgencia.

Los procedimientos de control del Ejecutivo (1). La investidura. La mocién de censura y la cuestion
de confianza.

Los procedimientos de control del Ejecutivo (I1). Las interpelaciones. Las preguntas. Proposiciones
no de ley y mociones. El debate de comunicaciones, programas e informes del Gobierno y de
otros érganos estatales.

Las Secretarias Generales del Congreso de los Diputados y del Senado. El Letrado Mayor de las
Cortes Generales. El Secretario General del Congreso de los Diputados. El Letrado Mayor del
Senado. Estructura y 6rganos de la administracion parlamentaria. Funciones del Cuerpo de
Redactores Taquigrafos y Estenotipistas.

El personal de las Cortes Generales (I). Los funcionarios de las Cortes Generales. Ingreso y cese.
Situaciones.

El personal de las Cortes Generales (Il). Derechos, deberes e incompatibilidades de los
funcionarios de las Cortes Generales. Régimen disciplinario.

El Defensor del Pueblo.

El Gobierno. Composiciéon. Funciones constitucionales. Relaciones con las Cortes Generales.

La Administracion Central del Estado. Organos superiores. Los Ministros. Los Secretarios de
Estado. Los Subsecretarios y los Directores generales. La Administracion periférica.

Las nacionalidades y regiones. Las Comunidades Autbnomas. Los Estatutos de Autonomia.
Organizacion institucional de las Comunidades Auténomas. La distribucion de competencias entre
el Estado y las Comunidades Auténomas. Las relaciones de las Comunidades Auténomas con el
Estado.

La Administracién local. El municipio. La provincia.

cve: BOCG-10-CG-B-53



BOLETIN OFICIAL DE LAS CORTES GENERALES
SECCION CORTES GENERALES

Serie B Num.

53 5 de noviembre de 2013

Pag. 20

28.

20.

30.
31.

32.

33.

34.

La potestad reglamentaria de la Administracion. Los actos administrativos. Concepto, elementos,
clases, eficacia e invalidez.

El procedimiento administrativo. Principios. Iniciacion, instruccion y terminacion. Silencio
administrativo. Los contratos administrativos.

Los recursos administrativos. La jurisdiccion contencioso administrativa.

Los funcionarios publicos. Naturaleza juridica de la relacion funcionarial. Situaciones
administrativas. Derechos, deberes e incompatibilidades. Régimen disciplinario.

El Poder Judicial. Configuracion constitucional. EI Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal
Supremo. El Ministerio Fiscal.

El Tribunal Constitucional. Composicién. Naturaleza. Los procesos de control de la
constitucionalidad de las normas. El recurso de amparo. Los conflictos de competencia.

La Unién Europea. Sus Instituciones.
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SOLICITUD DE ADMISION A PRUEBAS
SELECTIVAS PARA EL INGRESO COMO
FUNCIONARIO DE LAS CORTES GENERALES

Oposiciones al Cuerpo de Redactores
Taquigrafos y Estenotipistas de lasCortes

Generales
Convocatoriade fecha: __ _ /__ _ [__
* - Unir fotocopia del resguardo de abono de los derechos de examen
- Unir fotocopia del D.N.I. (anverso y reverso)
(Primer Apellido) (Nombre)
.................................... (Segiinds Apsiiiay
Sexo: Hombre I:' Mujer I:' Fecha de nacimiento: ) _J19__ __
Nacionalidad: Documento Nacional de Identidad:
Domicilio:
Poblacion:
Formacion:

Turno por el que se opta: Libre D Restringido |:|

Método por el que opta el aspirante: Taquigrafia D Estenotipia I:I Estenotipia informatizada D

Forma de abono de los derechos de examen: Ingreso en cuenta bancaria |:| Transferencia |:|

13\ ?::8nsignar, si asi lo desean, solamente por los aspirantes que tengan reconocido legalmente un grado de discapacidad igual o superior al
(Y

Deseo participar por el cupo de reserva de discapacitados: Si D No I:I

Los aspirantes que presentan especiales dificultades para la realizacion de las pruebas, hayan o no optado por el cupo de reserva de
discapacitados, si solicitan adaptaciones de tiempo y/o medios para la practica de los ejercicios deberan reflejarlo a continuacion:

Solicito adaptacion de tiempo y/o medios: Si D No D

En caso afirmativo, describir a continuacion las adaptaciones concretas que solicita.

El abajo firmante DECLARA:

- Que no padece enfermedad o discapacidad que le impidan el ejercicio de las funciones correspondientes.

- Que no se halla inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas por sentencia firme.

- Que reune todos los requisitos sefialados en la base segunda de la convocatoria.

Asimismo, SE COMPROMETE a tomar posesion dentro del plazo de un mes, a contar desde la notificacién del nombramiento.

(Firma)

EXCMO. SR. LETRADO MAYOR DE LAS CORTES GENERALES.
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