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PERSONAL Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

NORMAS
291/000004

RESOLUCION DE LA MESA DEL CONGRESO
DE LOS DIPUTADOS DE 19 DE JUNIO DE 2007,
POR LA QUE SE APRUEBA LA PLANTILLA
ORGANICA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
CONGRESO DE LOS DIPUTADOS

En su reunién celebrada el dia 19 de junio de 2007,
la Mesa del Congreso de los Diputados ha adoptado la
siguiente Resolucion:

Primero.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38
del Estatuto del Personal de las Cortes Generales y en

la Resolucién de las Mesas de ambas Cdmaras, de 23 de
abril de 2007, por la que se aprueban las Normas comu-
nes para la elaboracién de las plantillas organicas del
Congreso de los Diputados y del Senado, se aprueba la
Plantilla Orgénica de la Secretaria General del Congre-
so de los Diputados que figura como Anexo a la presen-
te Resolucion.

Segundo.

Esta Resolucién entrard en vigor el dia siguiente al de
su publicacion en el BOLETIN OFICIAL DE LAS CORTES
GENERALES.

Palacio del Congreso de los Diputados, 19 de junio
de 2007.—EIl Presidente del Congreso de los Diputa-
dos, Manuel Marin Gonzalez.
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291/000005

NORMAS DE ORGANIZACION DE LA SECRETA-

RIA GENERAL DEL CONGRESO DE LOS DIPU-

TADOS, APROBADAS POR RESOLUCION DE LA

MESA DEL CONGRESO DE LOS DIPUTADOS,
DE 4 DE SEPTIEMBRE DE 2007

La Mesa del Congreso de los Diputados, con fecha
19 de junio de 2007, ha aprobado una nueva Plantilla
Organica de la Secretaria General del Congreso de los
Diputados. El alcance de la misma hace necesaria la
aprobacién de unas nuevas Normas de Organizacion de
dicha Secretaria General que sustituyan a las aprobadas
inicialmente el 27 de junio de 1986, y posteriormente
modificadas en diversas ocasiones. Estas nuevas nor-
mas son necesarias, ya que las modificaciones de la
nueva Plantilla Orgénica afectan practicamente a todas
las Direcciones en las que se estructura la Secretaria
General.

En virtud de lo anterior, la Mesa del Congreso de los
Diputados, en su reunién del dia 4 de septiembre
de 2007, y al amparo de lo establecido en el articu-
lo 31.1.1.° del Reglamento de la Cadmara, ha aprobado
las siguientes Normas:

Primera.

Corresponde a la Secretaria General del Congreso
de los Diputados la asistencia, apoyo y asesoramiento
juridico, técnico y administrativo de los érganos de la
Camara. Constituye la Administracién del Congreso de
los Diputados.

Segunda.

1. EI Secretario General del Congreso de los
Diputados serd nombrado conforme sefiala el
articulo 35.2 del Reglamento de la Cdmara y el
articulo 6.1 del Estatuto del Personal de las Cortes
Generales.

Ademads de las funciones a las que se refiere el
articulo 35.1 del citado Reglamento y el Estatuto del
Personal de las Cortes Generales, asi como las deriva-
das de su condicion de Letrado Mayor de las Cortes
Generales, le corresponde la direccién superior de la
asistencia, apoyo y asesoramiento juridico, técnico y
administrativo de los érganos de la Cdmara, asi como la
jefatura superior de los servicios administrativos del
Congreso de los Diputados, tareas que ejercerd bajo la
autoridad de la Mesa.

2. Dependen directamente del Secretario General
los Secretarios Generales Adjuntos para Asuntos Parla-
mentarios y para Asuntos Administrativos que le susti-
tuirdn, por este orden, en los casos de vacante, ausencia
o enfermedad.

3. Dependen directamente del Secretario General
la Direccién de Relaciones Institucionales, la Direccion
de Comunicacion, la Asesoria Juridica y la Interven-
cion del Congreso de los Diputados

4. Los servicios de asistencia inmediata al Secre-
tario General se estructuran en un Gabinete, en el que
se integran la Unidad de asesoramiento juridico, técni-
co y de apoyo documental y la Unidad de coordinacién
y planificacién de proyectos, y una Secretaria a cuyo
frente existird un responsable.

5. Dependen también administrativamente del
Secretario General la Oficina Presupuestaria y la Dota-
cién de Seguridad.

Tercera.

1. A la Direccién de Relaciones Institucionales
compete la gestion, de acuerdo con el Secretario Gene-
ral, de las relaciones institucionales de la Camara en los
actos oficiales y no oficiales, asi como la gestién de las
visitas del Estado y otras visitas a la Camara y el apoyo
al Presidente y demds 6rganos de la Camara en sus acti-
vidades institucionales.

2. De la Direccién dependen el Departamento de
Protocolo, el Servicio de Tienda del Congreso y el Ser-
vicio de Recursos y Gestion.

Cuarta.

1. A la Direccién de Comunicacién compete el
asesoramiento y asistencia a la Mesa del Congreso y
resto de 6rganos de la Cdmara en materia de comunica-
cién e imagen institucional, asi como la relacién con
los medios de comunicacién y la direccién del centro
de produccion de television del Congreso y del Canal
Parlamentario.

2. De la Direccién dependen el Departamento de
Prensa, el Departamento de Contenidos y Difusion y el
Servicio de Coordinacion Administrativa.

Quinta.

A la Asesoria Juridica, con rango de Direccion,
corresponde la representacion y defensa en juicio de la
Camara y de las Cortes Generales de acuerdo con las
instrucciones formuladas por el Secretario General, asi
como el asesoramiento juridico inmediato al Secretario
General y las tareas de apoyo y asesoramiento al resto
de unidades de la Secretaria General y la asistencia
juridica en materias derivadas de la contratacion, sin
perjuicio de las competencias propias de la Direccion
de Presupuestos y Contratacion.

Sexta.
1. A la Intervencién del Congreso de los Diputa-

dos, con rango de Direccién, compete la fiscalizacién
de todos los actos, documentos y expedientes de la

154



CONGRESO

5 DE SEPTIEMBRE DE 2007.—SERIE D. NUM. 596

Secretaria General del Congreso de los Diputados de
los que se deriven derechos y obligaciones de conteni-
do econémico imputables al presupuesto del Congreso
de los Diputados, asi como el asesoramiento en materia
financiera segun las instrucciones recibidas del Secre-
tario General.

2. De la Intervencion depende la Oficina de Con-
tabilidad del Congreso de los Diputados, con rango de
Departamento.

3. La Intervencion desarrolla su funcidn con arre-
glo a las Normas que se dicten por la Mesa de la Cdma-
ra, por la Junta de Contratacién de Obras, Servicios y
Suministros y por el Secretario General, en el 4mbito
de sus respectivas competencias.

Séptima.

1. EIl Secretario General Adjunto para Asuntos
Parlamentarios desempeiia, bajo la direccién del Secre-
tario General, la jefatura inmediata y la coordinacién
de los servicios administrativos correspondientes a las
Direcciones de Asistencia Técnico-Parlamentaria;
Comisiones, Estudios, Andlisis y Publicaciones y
Documentacién, Biblioteca y Archivo, Relaciones
Internacionales, asi como la de aquellos otros servicios
que el Secretario General le encomiende.

Dependen, asimismo, de manera directa del Secre-
tario General Adjunto para Asuntos Parlamentarios el
Departamento de Edicién Oficial y Tratamiento y el
Servicio de Coordinacién de Bases de Precedentes y
Acuerdos.

2. El Secretario General Adjunto para Asuntos
Administrativos desempeiia, bajo la direccion del
Secretario General, la jefatura inmediata y la coordi-
nacién de los servicios administrativos correspon-
dientes a las Direcciones de Presupuestos y Contrata-
cién, Recursos Humanos y Gobierno Interior,
Infraestructuras e Instalaciones y Centro de Tecnolo-
gias de la Informacién y de las Comunicaciones, as{
como de aquellos otros servicios que el Secretario
General le encomiende.

3. Los Secretarios Generales Adjuntos serdn nom-
brados por la Mesa con arreglo a lo establecido en el
articulo 6.2 del Estatuto del Personal de las Cortes
Generales.

Octava .

1. La Direccién de Asistencia Técnico-Parlamen-
taria tiene como cometido las funciones de preparacion,
asesoramiento, asistencia, apoyo y ejecucion en las
materias propias de la competencia del Pleno, la Mesa
y la Junta de Portavoces del Congreso de los Diputa-
dos.

2. Dependen de esta Direccion el Departamento
de Registro y Distribucion de Documentos, en el que
se integra el Servicio de Tratamiento Administrativo
de la Base de Datos; el Departamento de Asistencia

Juridica a la Mesa, el Departamento de Asistencia
Juridica al Pleno y a la Junta de Portavoces, en el que
se integra el Servicio de Pleno y de Junta de Portavo-
ces y el Departamento de Redaccién del Diario de
Sesiones, en el que se integra el Servicio de Redac-
cion del Diario de Sesiones.

Novena.

1. A la Direccién de Comisiones competen las
funciones de preparacién, asistencia, apoyo, asesora-
miento y ejecucion de las materias propias de la com-
petencia de las Comisiones de la Cdmara, que se reali-
zaran de acuerdo con lo dispuesto en la Norma
aprobada por las Mesas de ambas Camaras en reunion
conjunta el 26 de junio de 1989. Asimismo, correspon-
de a esta Direccién velar por la uniformidad de los usos
y précticas parlamentarios de estos 6rganos.

2. De la Direccién dependen el Departamento de
Comisiones Legislativas, el Departamento de Comisio-
nes no Legislativas y el Departamento de Asistencia
Administrativa a las Comisiones.

Décima.

1. A la Direccién de Estudios, Anélisis y Publi-
caciones le corresponde la realizacion de estudios,
andlisis, compilaciones e investigaciones relaciona-
dos con la actividad parlamentaria, asi como la pla-
nificacién de seminarios, cursos y jornadas; el
Seguimiento y preparacion de las cuestiones relacio-
nadas con la Unién Europea, asi como la elaboracién
de los Planes editoriales y direccién editorial de las
publicaciones del Congreso de los Diputados y Cor-
tes Generales.

2. La Direccion de Estudios, Andlisis y Publica-
ciones se estructura en: Departamento de Estudios Juri-
dicos, Departamento de Asuntos Europeos, Departa-
mento de Andlisis econdmico y presupuestario y
Departamento de Publicaciones.

Undécima.

1. A la Direccién de Documentacion, Biblioteca y
Archivo corresponde la gestion de la documentacion,
fondos archivisticos y bibliogréficos, asi como la direc-
cién de la elaboracién de bases, repertorios, boletines,
dossiers y, en general, cuantas solicitudes de documen-
tacion le sean solicitadas.

2. La Direccién se estructura en: Departamento
de Documentacién, Departamento de Biblioteca y
Departamento de Archivo.

Duodécima.

1. La Direccion de Relaciones Internacionales
tiene como cometido la direccién, impulso, organiza-
cién, coordinacion y gestion de las actividades interna-
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cionales de la Cdmara y de las Cortes Generales, asi
como el asesoramiento juridico y técnico en materia de
relaciones internacionales.

2. Se estructura en: Departamento de Relaciones
Internacionales, Departamento de Cooperacion Parla-
mentaria y Servicio de Asistencia Administrativa.

Decimotercera.

1. A la Direccién de Presupuestos y Contratacion
corresponde el asesoramiento juridico en materia con-
tractual y presupuestaria, la elaboracién de los antepro-
yectos de presupuestos y ejecucioén de los mismos, la
gestion del Patrimonio histérico-artistico y las adquisi-
ciones y suministros de la Cdmara, asi como la pro-
puesta de objetivos y lineas fundamentales de actuacién
de la politica econdémica de la Cdmara.

2. La Direccién de Presupuestos y Contratacion se
estructura en: Departamento de Gestiéon Presupuestaria
Cortes Generales, Departamento de Gestién Presupues-
taria Congreso de los Diputados, Departamento de
Patrimonio Histérico-Artistico y de Adquisiciones y
Departamento de Contratacion.

Decimocuarta.

1. La Direccién de Recursos Humanos y Gobierno
Interior tiene como cometido la gestion, asesoramiento
y control en materias propias del personal que preste
sus servicios en la Secretaria General del Congreso de
los Diputados, incluyendo la formacién y seleccién. Le
corresponde, asimismo, la gestiéon de la Seguridad
Social de los parlamentarios, funcionarios de las Cortes
y personal contratado de la Cadmara, asi como aquellas
materias no atribuibles especificamente a otra Direc-
cién que afecten al Gobierno Interior de la Camara.

2. Esta Direccién se estructura en: Departamento
de Gestion de Personal y Gobierno Interior, Departa-
mento de Formacién y Seleccion, Departamento de
Accién Social y Gabinete Médico.

Decimoquinta.

1. A la Direccién Técnica de Infraestructuras e Ins-
talaciones compete el andlisis, informe y asesoramiento
en materias técnicas relativas a proyectos de obras e ins-
talaciones, la supervision y gestion de los servicios auxi-
liares necesarios para el funcionamiento de la Camara, la

vigilancia del mantenimiento general de las instalacio-
nes de la Camara y llevanza del inventario general del
Congreso de los Diputados, salvo los sistemas de infor-
macién y comunicacién y los bienes del patrimonio
histérico-artistico competencia de otras unidades.

2. Se estructura en: Departamento de Manteni-
miento e Instalaciones, Departamento de Proyectos y
Servicio de Gestion Administrativa.

Decimosexta.

1. Al Centro de Tecnologias de la Informacién y
de las Comunicaciones compete el asesoramiento y la
gestion en las materias relacionadas con el sistema
informético y las comunicaciones del Congreso de los
Diputados.

2. Seestructura en Area de Explotacién y Gestion,
Area de Desarrollo, Area de Sistemas y Area de Aten-
cién a usuarios.

Decimoséptima.

Corresponde al Secretario General el desarrollo de las
presentes normas y, en particular, la determinacion de uni-
dades no especificamente mencionadas en las mismas.

Decimoctava.

1. Las presentes Normas entrardn en vigor el dia
siguiente al de su publicacion en el BOLETIN OFICIAL DE
LAS CORTES GENERALES, quedando en ese momento sin
efecto todas las disposiciones sobre organizacion y fun-
cionamiento de la Secretaria General del Congreso de los
Diputados que se opongan a lo dispuesto en las mismas.

2. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior,
mantendran el nivel orgdnico que tuviesen a la entrada
en vigor de estas Normas aquellos servicios, unidades o
dependencias que resulten modificados por las mismas,
hasta el momento en que, previa la oportuna dotacién
econdmica, se proceda a la cobertura de las nuevas pla-
zas, en virtud de lo establecido en la Plantilla Organica y
en las Normas comunes para la elaboracién de las planti-
llas orgédnicas de las Secretarias Generales de ambas
Céamaras, aprobadas por las Mesas del Congreso de los
Diputados y del Senado el dia 23 de abril de 2007.

Palacio del Congreso de los Diputados, 4 de septiem-
bre de 2007.—EIl Presidente del Congreso de los Diputa-
dos, Manuel Marin Gonzalez.
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